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A
MAGYAR USZO SZOVETSEG
KOZBESZERZESI- és BESZERZESI SZABALYZATA
[a 2025, oktdber 29. napjin hatdlyos midositdsokkal egységes szerkezethen/

) L fejezet )
A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

1. § A szabalyzat célja, hogy rogzitse a Szovetség kozbeszerzéseivel és kdzbeszerzési értékhatir
alatti beszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, az eljarisba bevont személyek feladatait, hataskorét
és az eljarasok dokumentalasanak rendjét.

2. § A Szovetség a kozbeszerzésektdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 5. § (1) bekezdés )
pontja és (2) bekezdése alapjan tartozik a Kbt. hatalya ala és mindstl ajanlatkérének. Jelen
szabalyzat kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos szabalyai csak akkor vonatkoznak a Szovetségre,
ha a Szovetség a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsil, egyéb esetben a beszerzései sorin a
beszerzési eljarasokra vonatkozo szabalyok szerint kell a Szovetségnek eljirnia.

II. fejezet
AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, AZ ELJARAS SORAN DONTEST HOZO,
ILLETOLEG AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK

3. § Kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghalado beszerzések esetében a beszerzés
szukségességérdl az Elnokség dont. A kozbeszerzési eljarasban minden egyéb az Ajanlatkérd
nevében meghozott dontésre a Szovetség elndke és/vagy fStitkira jogosult.

4. § Az ajanlatok biralatira és értékelésére eljarasonként legalibb harom tagt, megfeleld
szakértelemmel (kozbeszerzés targya szetinti, kozbeszerzési, jogi, és pénzigyi) rendelkezd
Birilobizottsagot — a tovabbiakban: Bizottsag — kell létrehozni. A Bizottsag elnokét és tagjait a
fétitkar keri fel.

5. § A Bizottsag hatarozatképes, ha mind a harom tagja jelen van.

6. § Az adott kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek kotelesek osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot tenni legalabb 3 alkalommal az eljards egyes szakaszaihoz igazoddan
(elokészités, biralat, dontés).

7. § A Bizottsag mukodési rendjét minden egyes eljarasban kulon, maga allapitja meg. A Bizottsag
ulését — az ulés helyének és idépontjanak megjelolésével, az eljaras soran megallapitott idépontok
figyelembe vételével — a Bizottsag elnoke vagy kozbeszerzési szaktandcsadd bevonasa esetén a
kozbeszerzési szaktanacsado hivja ossze. A Biralo Bizottsag munkajarol jegyzékonyvet kell
késziteni.
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8. § A Bizottsag elndke és tagjai a kijelolés alapjan jogosultak és kotelesek a Biral6o Bizottsagban
val6 részvételre. Feladatukat legjobb tudasuk szerint és a szovetségi szabilyzatok maradéktalan
betartasaval kell ellatniuk.

9. § A Bizottsig tagjainak esetleges tivolmaradasirdl a tag koteles elézetesen értesitent Bizottsag
elnokeét.

10. § A kozbeszerzési eljards soran beérkezett ajanlatok biralata és értékelése sorin a Bizottsag
elnokét, tagjait észrevételezési, javaslattételi és szavazati jog illeti meg. A dontéshozatal soran
minden tagnak egy szavazata van. A Bizottsig dontését egyszerli szavazattobbséggel hozza meg.
SzavazategyenlSség esetén az elnok szavazata dont.

11. § A Bizottsag szabalyszerl, torvényes mikodéséért, az Osszeférhetetlensegi szabalyok
betartasaért a Biralé Bizottsag elnoke egy személyben felel.

12. § A kézbeszerzési eljaras a fétitkar dontése alapjan lefolytathatd megbizasi szerz6dés alapjan
kozbeszerzési szaktanacsad6 bevonasaval.

13. § A kozbeszerzési eljaris elSkészitése, az ajinlattételhez illetve a részvételi jelentkezéshez
szikséges kozbeszerzési dokumentumok elkészitése a témafelelés vagy a kozbeszerzési
szaktanacsadé feladata a Bizottsig, killonosen a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé bizottsagi tag javaslata alapjan. A témafelelosnek vagy a kozbeszerzési
szaktanacsadénak kozbeszerzési szakértelemmel kell rendelkeznie.

III. fejezet
AZ AJANLATKERO NEVEBEN LEJARO, ELJARAS SORAN DONTEST HOZO
ILLETOLEG AZ ELJARASBA BEVONT SZERV(EK) ES SZEMELY(EK)
FELADATAI

14. § Az elnok/f6titkar feladatai:
a) Kozosségi értékhatirokat elérd vagy meghaladd értékl kozbeszerzési eljarasok esetén:

e az eljards soran az Osszes dontés meghozatala,

e 2 lefolytatando eljaras tipusanak, az ajanlati felhivasnak/a részvételi felhivasnak, és
a hozza kapesolodo kozbeszerzési dokumentumoknak, valamint

e 2 kozbeszerzési eljiras meginditisinak jovahagyasa.

b) A nemzeti értékhatarokat elérd vagy meghaladé értéki kézbeszerzési eljarasok esetén:
e az eljards soran az oOsszes dontés meghozatala,

o a lefolytatandé eljaras tipusinak, az ajanlattételi felhivasnak és a kozbeszerzési
dokumoknak, valamint
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o 2 kozbeszerzési eljaras meginditasanak jovahagyasa.
c) a kozbeszerzési eljaras meginditasinak elrendelése sajat hataskorben,
d) a kézbeszerzési eljarast lebonyolité kozbeszerzési szaktanacsado kijelolése.
e) a kdzbeszerzési eljarasban résztvevok és Bizottsag tagjainak kijelolése;
f) a nemzeti értékhatarokat elérd vagy meghaladé értékl kézbeszerzési eljarisok esetén, valamint
kozosségl értékhatart elérd vagy meghalado érteki kozbeszerzések esetén dontés a kozbeszerzési
eljaras eredményérdl;
9) a kozbeszerzési eljiris alapjan megkotott szerzédés(ek), szerzédés-modositas(ok) alairdsa;
h) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés teljesitésérdl szolo tajékoztato jovahagyasa,
i) a szlikséges tervek, statisztikak alairasa,

) jogorvoslati eljdris esetén az észrevételek, a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak, a birdsignak
cimzett dokumentumok alairasa,

k) jogorvoslati eljiras esetén a Szovetséget képvisel6 személy kijelolése és meghatalmazasa,

I) jelen Szabilyzat évenként felilvizsgalata és az esetlegesen szlikségess¢ valt modositisok
kezdeményezése;

m) felelés a targyévben megvaldsitandd kozbeszerzések pénzigyi fedezeteként rendelkezésre allo
keret felhasznalasaért;

n) felelSs a kozbeszerzések folyamatos figyelemmel kiséréséért az értékhatirok vonatkozasaban;
o) felelés az érvényben 1évé keret-megallapodasok illetve eseti szerzédések nyilvantartasaért;

p) felelés a kozbeszerzési eljardsok keretében megkotésre kertls szerzédések elkészitésének
koordinalisaért az illetékességébe tartozd pénzeszkozok tekintetében, az egyes, illetékességi korébe
tartozo kozbeszerzéseknél felel a fedezetként rendelkezésre allo keret felhasznalasaért;

q) felel a kézbeszerzési eljards sorin kotelezGen el6irt hirdetmények megjelentetésért;

1) gondoskodik a kézbeszerzési eljards sorin fizetendd kozzétételi és egyéb dijak megfizetesérdl;
s) ajanlati biztositék kikotésének szitkségességérdl, mértékérdl a fotitkar dont és gondoskodik az

ajanlati biztositék — Kbt. altal el6irt modon valo — kezelésérdl, nyilvantartasarol, illetSleg
visszaadasardl;
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t) gondoskodik a kozbeszerzési eljards soran az ajanlatkéré részére megkildétt iratok — igy
killonosen a palyizati anyagok — adatvédelmi és iratkezelési szabilyoknak megfelelé tarolasarol,
nyilvantartasarol.

15. § A Bizottsag feladatat:

a) az eljiras meginditisanak jovahagyisihoz szikséges elSterjesztés elkészitése és atadasa a
dontésre jogosult részére

b) az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralata és értékelése,

c) irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontésre jogosult részére, az eljarast lezaro
vagy kézbensé dontés meghozatalahoz,

d) az egyes cljarasi cselekményekkel kapcsolatos dontések meghozatala kilonosen de nem
kizardlagosan a hidnypotlassal, felviligositas kéréssel, indokolas-kéréssel, valamint szamitasi hiba
javitasaval kapcsolatban., és annak a Dontéshozonak valo jovahagyasra torténd felterjesztése

16. § A témafelelés feladatat:
a) az eljaras meginditasat megelézen a szikséges feltételek meglétének ellendrzése

b) az ajanlattételhez, illetve a részvételi jelentkezéshez szikséges kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, intézkedés az ajanlattételi illetve részvételi felhivas megjelentetésérdl,

c) az eredményhirdetés el6készitése,
d) a kozbeszerzési eljaras valamennyi adminisztracios feladatanak ellatasa.

IV. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

17. § A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt a meginditas feltételeirdl valo meggy6zodés,
javaslattétel a lefolytatandd kozbeszerzési eljaras tipusara a Bizottsagnak, az ajanlattételi, illetve a
részvételi felhivas valamint az eljaras meginditasanak jovahagyasihoz szikséges elStetjesztés
elkészitése, annak biztositisa, hogy az ajanlattételi, illetve a részvételi jelentkezéshez szikséges
dokumentacio elkésziiljon a témafelelés/kozbeszerzési szaktanacsadd feladatkorébe tartozik.

18. § A kozbeszerzésekkel kapcsolatos hirdetményeket (kivéve ha az eljiris hirdetmény nélkil
indul) a kozosségi értékhatarokat eléré kozbeszerzésekre vonatkozdan — a Kozbeszerzési
Hatoésagon keresztul — az Burdpai Unié Hivatalos Lapjaban (a hirdetmények elektronikus
napilapjaban), mig a nemzeti értékhatarokat elérd kozbeszerzésekre vonatkozoan a Kozbeszerzési
Hatésag IHivatalos Lapjiban, a Kozbeszerzési ErtesitGben, illetSleg annak clektronikus
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valtozatiban kell megjelentetni a hirdetményeknek az Flektronikus Kozbeszerzési Rendszerben
(tovabbiakban: EKR) a Kézbeszerzési Hatésagnak torténd megkildéssel.

19. § A hirdetmények megjelentetése a témafelelds /kozbeszerzési szaktanacsadé feladata.

20. § Kilon jogszabalyban meghatarozott elektronikus hirdetmény feladisi rendszethez torténd
csatlakozds esetén a rendszerhez torténd hozzaféréssel az Ajanlatkérd/kozbeszerzési
szaktanacsado kozbeszerzési eljaras betekints, kozbeszerzési eljaras szerkesztd, kozbeszerzési
eljarast iranyito jogosultsigokkal rendelkezhet.

21. § Koézvetlen ajanlattételi felhivissal indulé eljirds esetén a Dontéshozo altal megjelolt
ajanlattevék  részére  torténé  megkuldés  (valamint  annak  dokumentdlisa) a
témafelelds /kozbeszerzési szaktanacsado feladata az EKR-en keresztul.

) V. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

22. § Az eljirds lefolytatisa a Bizottsag valamint a témafelelds /kozbeszerzési szaktanacsado
feladata.

23. § Az eljarasban a Kbt., annak végrehajtisi rendeletei valamint az egyéb vonatkozo jogszabalyok
eléirdsainak  valé  megfeleldsségért a  témafelels/kozbeszerzési  szaktanacsadé  tartozik

felelosscggel.

24. § A bontasrél késziilt jegyzSkonyvet a Kbt.-ben meghatarozott hataridén beliill meg kell kiildeni
valamennyi ajanlattevének/részvételre jelentkezének az EKR-en keresztiil.

25. § A Bizottsag tagjai kotelesek az eljirds soran az ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket)
megvizsgalni, szakértelmiknek megfelelen elbirilni és értékelni, valamint a sziikséges eljarasi
cselekményeket elvégezni. Az ajanlatok elbiralisa kizardlag a felhivasban és az egycb kézbeszerzési
dokumentumokban megadott eléirasok, értékelési szempontok és vonatkozo jogszabalyok alapjin
torténhet.

26.§ Ajanlatkéré koételes tdjékoztatni az ajanlattevét/jelentkezét az ajanlattevé/részvételre
jelentkezd kizdrdsirol, a szerzédés teljesitésére valé alkalmatlansiginak megallapitasarol,
ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének egyéb okbol tértént érvénytelenné nyilvanitasarol,
valamint ezek részletes indokardl, az errdl hozott dontést kovetSen a lehetS leghamarabb, de
legkésébb hirom munkanapon belill. A tajékoztatisok teljesitéséért a témafelel6s/kézbeszerzési
szaktanacsado felelds.

27.§ Az ajanlatok/jelentkezések érvényességi és alkalmassigi vizsgilatat, valamint az alkalmas
ajanlattevék érvényes ajanlatainak értékelését, szakmai véleményét a Bizottsigi tagok egyenkent,
indokolassal ellatott biralati lapon rogzitik.
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28.§ A Bizottsagi tléstdl a témafelelGs/kozbeszerzési szaktanicsadd JegyzOkonyvet készit,
amelynek részét képezik a Bizottsag tagjainak indokolassal ellatott biralati lapjai.

29. § A Bizottsag a Dontéshozo részére dontési javaslatot készit. A Bizottsagi tagok indokolassal
ellatott egyéni biralati lapja a jelentés mellékletét képezik.

30. § Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasa és értékelése utan a Bizottsag javaslata alapjan
az eljaras lezarasara vonatkoz6 dontést a Doéntéshozd hozza meg, mely dontés alapjan a Szévetség
szerzGdést kot a nyertes ajanlattevovel.

31. § Az ajinlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasat és értékelését kovetden
kuloén jogszabalyban meghatirozott mintik szerint irasbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrodl, illetve a részvételi jelentkezésekrol. Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbiralasanak befejezésekor az irasbeli 6sszegezést minden ajanlattevd, a részvételi
szakasz lezardsa esetén részvételre jelentkezé részére egyidejlleg, elektronikus uton megkiildi az
EKR-en keresztil.

32.§ Az Osszegzés elkészitéséért, valamint az ajanlattevok/részvételre jelentkezdk részére
hataridében torténd megkiildéséért a témafelelds /kozbeszerzési szaktanicsado felel.

33. § Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan szerzédéskotésre kertil sor a Kbt. elbirasai
szetint.

34.§ Az elnok/fStitkar a szerzédések kotésére vonatkozd eldirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés sth.) betartasaval koti meg a szerzodést az eljaras nyertesével.

35. § A szerz6dés alairasara az elnok vagy a fétitkar jogosult.

36. § A szerzddést a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzédéstervezet és
ajanlat tartalmanak megfelelen kell megkotni.

37.§ A megkotott szerzédés nyilvanos, annak tartalma kozérdekd adatnak mindsul
Ajanlatkéronek a megkotott szerzédéseket a honlapjan és EKR-ben kozzé kell tennie, és

biztositani kell azok hozzaférhet6séget.

38. § Az eljaras eredményérdl sz616 tajékoztatdt hirdetmény Gtjan kozzé kell tenni. A kozbeszerzési
eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

39. § A megkotott szerzddések modositasa a IKbt. vonatkozd elGirasainak betartasaval lehetséges.

40. § A szerz6dés modositasara az ajanlatkérs részérdl az eredeti alaird jogosult. A modositas
tényerdl, és indokairol Jegyzokonyvet kell felvenni, melyet a jogasznak ellenjegyzésével kell ellatnia.
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41.§ A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megszintetésével kapesolatos feltételekre
vonatkozé elirisokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

42. § Ajanlatkéronek a szerzédés teljesitésérdl tajékoztatot kell kozétennie az EKR-ben.

) ) VI. fejgzety B ]
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELLENORZESE

43. § A kozbeszerzések folyamatos ellenérzése a folyamatba épitett, elézetes és utolagos vezetoi
ellen6rzés korébe tartozik.

44. § A kozbeszerzésekkel kapcsolatos belsé ellendrzési tevékenységét a Szovetség Ellenérzé
Testllete a ra vonatkozoé szabalyok alapjan latja el.

) ) VII. fejezet
A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS JOGORVOSLATOK

45. § A Szovetség jogi képviseletét a fotitkar altal kijelSlt eseti megbizott latja el.

46. § A képviselet ellatisiban a témafelelés kotelesek egyiittmikodni. Az eljarashoz szikséges
minden iratel6zmény atadasardl a fotitkar gondoskodik.

47. § A jogi képviseletet ellité minden, a jogorvoslat szempontjabdl lényeges kérdésben kételes a
szakmai szervezettel, illetve a fotitkarral egyeztetni, tovabba az eljaras lényeges eseményeirdl és a
Szévetség mukodésére vagy megitélésére vonatkozé varhaté kihatasardl az illetékes vezetdt
tajekoztatni.

) _ VIIL fejezet o
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDEJE

48. § A Szovetségnek valamennyi kozbeszerzési eljarasat - az el6készitéstdl az eljaras alapjan kotott
szerzbdés teljesitéséig tetjedSen - irasban koteles dokumentalni. Ezen dokumentalasi kételezettség
vonatkozik a Szovetség nevében eljiré valamennyi személyre (pl. hivatalos kozbeszerzési
szaktanicsadod, jogi tanacsadd, muszaki ellendr) is.

49.§ A kozbeszerzési eljaris elSkészitésével, lefolytatisaval és a szerzédés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetéleg a szerz6dés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Srizni. Ha a kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati
cljaras indult, az iratokat annak — birdsigi felilvizsgalat esetén a felilvizsgilat - jogerds befejezéséig,
de legalibb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

50. § A kozbeszerzési eljarasok sorin keletkezd dokumentumoknak a Kbt.-ben meghatarozott
hataridd lejartaig vald megbrzése a fétitkar és az irattar feladata.
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51.§ A kozbeszerzési eljarisi szakaszt, illetve eljirast lezaré dokumentumok (értékelési
jegyzOkonyv és biralati lap) el6készitése a Bizottsag vagy a szakérté feladata. Az eljarast lezard
dokumentumoknak tartalmazniuk kell minimalisan az alabbiakat:

biral6 bizottsag tagjainak nevét,
az ajanlat/részvételi jelentkezés felbontasanak helyét, idejét,
az ajanlattevék/ részvételre jelentkezSk nevét, székhelyét (lakohelyét),

az ajanlattevék altal kért ellenszolgaltatast,

a rendelkezésre allo fedezet Osszegét,

az ajinlattevdk altal vallalt és biralatra keriils egyéb elemeket,

az elvégzett birilati cselekményeket idérendben felsorolva,

az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket,

az ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenségének okat,

az eljarasbdl kizart ajanlattevSket/részvételre jelentkezdket,

az ajanlatokra/részvételi jelentkezésekre vonatkozo egyéb kilonleges korilményeket,
a biralo bizottsag tagjainak alairasat,

dontést javaslatot a dontéshozo (k) szamara,

e © o o o @ o & o o

egyéb relevans informaciokat.

52. § A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés elkészitése, valamint a megkotott
szerz6dés alapjan torténd teljesités dokumentalasa a fétitkar vagy a témafelelSs feladata.

53. § A Kbt. iltal meghatirozott hirdetmények, jegyzékonyvek elokészitése a témafelelés vagy
kozbeszerzési szaktanacsadé feladata.

54. § A Szovetség koteles a Kozbeszerzési Hatésag vagy az illetékes ellen6rzé vagy mas illetékes
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkildeni.

IX.
KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEK

55. § Amennyiben a beszerzés becsilt értéke nem éri el a nemzeti eljarasrend értékét, de a nettod
1.000.000.-Ft. azaz egymillié forintot meghaladja, Ggy jelen fejezet rendelkezései szerint kell
eljarni.

56. § A Szovetség kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésel esetén a Bizottsag létrehozasa nem
kotelezo.

57. § Amennyiben Bizottsag megalakitisira nem kertl sor a Szévetség gazdasagi vezetdje jogosult
a beszerzés lebonyolitisara. A gazdasagi vezetd kozbeszerzési szaktanacsadot jogosult a beszerzés
lebonyolitasara bevonni.
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58. § A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzés esetén is kotelezé legalabb hirom ajanlatot
bekérni.

59. § Amennyiben az dsszességében legkedvezdbb ajanlatot értékelési szempontrendszert valasztja
az ajanlatkérd, ugy koteles az értékelésre kertilé szempontrendszert elézetesen meghatirozni és a
beérkezett ajanlatokat ennek megfeleléen értékelni.

60. § Minden egyéb esetben a legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatast megajanlo ajanlattevével
kell a szerzédést megkotni.

61. § Kivételes esetben — ha a beszerzési igény varatlanul meril fel — a 62. §-ban rogzitettek az
elnok/f6titkar el6zetes irasbeli jovahagyisival mellézhetdk.

62. § A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén az eljarast a Szévetség barmikor
eredménytelennek nyilvanithatja.

X.
ZARO RENDELKEZESEK

63. § A szabalyzat altal részletesen nem szabalyozott kérdésekben a 2015. évi CXLIII tv., annak
végrehajtasi rendeletei, az egyéb vonatkozd jogszabilyok, valamint a Szovetség belsé
eljarasrendjeinek rendelkezései az iranyadok.

Jelen szabilyzatot az Elnokség MUSZ-165/ (10.29.) sz. hatarozataval fogadta el.

dr. Wladar Sandor
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