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7. szamu melléklet: A VALTOZASOK KOVETESE



A Szervezet aktualis beazonositasahoz sziikséges adatokat a cégtorzs tartalmazza, amely a jelen
Szamviteli politika 1. szamu melléklete.

A szamviteli politika a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: szamviteli
torvény, illetve Szt.) eldirasainak gyakorlati végrehajtasdhoz sziikséges modszerekre és
eljarasokra vonatkozo6 dontések Osszessége.

A szamviteli politika megalkotasa és miikddtetése soran a Szervezet igyekszik mindenkori
adottsagait és koriilményeit minél inkabb figyelembe venni.

Jelen Szamviteli politika célja az, hogy a Szervezet olyan szdmviteli rendszert alakitson ki €s
miikédtessen,
e amely biztositja az Szt. eldirasainak val6 teljes mértékli megfelelést, és
e amely alapjan megbizhat6 €s valos informacidkat tartalmazo beszamol6 allithato 6ssze,
és
e amely szamviteli rendszer egyidejiileg a vezetdi dontések szamara is hasznalhato
informacios bazisul szolgal.

A szamviteli politikaban megfogalmazott dontések a szamviteli torvényben foglalt alapelvekre
¢s értékelési eldirasokra épiilnek, és figyelembe veszik az adott vallalkozas sajatossagait is.

1. A SZERVEZET SZAMVITELI RENDJET ERINTO
SZABALYOK

1.1 A konyvvezetés modja és rendje

A Szervezet a szamviteli torvény 12. § (3) bekezdése értelmében konyvvezetésében a kettés

konyvvitelt alkalmazza.

A Szervezet szamviteli nyilvantartasainak folyamatos vezetésével e tevékenység végzéséhez
megfeleld szakképesitéssel rendelkezd kiils6 konyveld vallalkozot biz meg, amely szerz6déses
keretek kozott
e Dbiztositja az Szt. szerinti folyamatos konyvviteli szolgaltatast;
e segitséget nyljt a szamvitelpolitikai dontések meghozataldhoz;
e a zarlati iddszakoknak megfeleléen informaciokat biztosit a Szervezet gazdasagi,
jovedelmi és pénziigyi helyzetérdl;
o Osszedllitja az Szt.-ben foglaltak figyelembevételével a Szervezet szamara kotelezéen
eloirt beszamolot;
o clkésziti — a Szervezet altal meghatarozott fordulonapra vonatkozd — kozbensd
mérleget.
A Szervezet szamviteli tevékenységéért a vezetd tisztségviseld a felelds. Az ligyvezetd nem
mentesiil a konyvelést végzd vallalkozoval kotott szerzodés alapjan e felelossége alol. A
konyvelési szerz6désben megallapitott feleldsség csak utdlagosan, a konyvelési szerzédésben
nevesitett
e munkafolyamatok tartalmara €s
o feltételek mellett




terhelheté a Konyveldre.

A Szervezet vezeto tisztségviselje kiilon utasitasban rendelkezik az alairasi rendrél, amely a
jelen Szamviteli politika 2. szami melléklete, és a személyi valtozasokkal parhuzamosan
modul.

A konyvelés jogtiszta forrasbol szarmazo Combosoft nevii szoftverrel torténik, amelynek jogos
hasznaldja Magyar Atlétikai Szovetség.

A konyvelés helyileg a Szervezet székhelyén folyik.

A konyvelés nyelve magyar.

A konyvelés pénzneme magyar forint (HUF), a beszamolo ezer forintban kertil 6sszeallitasra.

1.2 Az uzleti év

A Szervezet egy lzleti év alatt az Szt. 11. §-a szerint a beszamold mérlegének fordulonapjat
kdvetd naptol a kdvetkezd beszamold mérlegének fordulonapjaig tartd idészakot érti.
Az lizleti év megegyezik a naptari évvel. A teljes lizleti év mérlegének forduldénapja: december

31.

1.3 A beszamolo fajtaja

1.3.1 Beszamolo

A Szervezet a szamviteli politikaban rogzitett fordulonappal egyszerisitett éves beszamoldt
készit. Az egyszerisitett éves Dbeszamolo a torvényben rogzitett Mérlegbdl,
Eredménykimutatasbol, Kiegészité mellékletbdl all.

1.3.2 Mérleg

A Szervezet az 479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet 3. szamt mellékletében szerepld
mérlegformatumot valasztja:

A Szervezet nem ¢l a mérleg 3. szamu mellékletben megadott tételei tovabbi tagolasanak
lehetdségével.

A Szervezet nem ¢l a mérleg 3. szami mellékletben megadott tételei Osszevonasanak
lehetdségével.
1.3.3 Eredménykimutatas

A Szervezet az 479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet 4. szamt melléklete szerinti
eredménykimutatds alapjan allapitja meg Adozott eredményét.




A Szervezet nem ¢l az Eredménykimutatas 4. szama mellékletben megadott tételei tovabbi
tagolasanak lehetdségével.

A Szervezet nem ¢l az Eredménykimutatds 4. szami mellékletben megadott tételei
Osszevonasanak lehetdségével.

1.3.4 Kiegészité melléklet

A Szervezet a Kiegészité mellékletben csak az Szt. eléirasainak megfelel6 adatokat mutatja be.

1.4 Az éves zarlati munkak és a beszamolo osszeallitasanak
idorendi szabalyai

A beszamolo (illetve kdzbensé mérleg) Osszeallitasa az éves zarlatra épiil, amelybe az iizleti év
végén a folyamatos konyvelés teljessé¢ tétele érdekében végzett kiegészitd, helyesbitd,
egyeztetd, 0sszesitd konyvelési munkak és a szamlak technikai lezarasa tartozik. Kézbensé
mérleg esetén a fokonyvi szamldk technikai zardsa nem torténik meg, a konyvelés tovabb

folyik.

A Szervezet a konyvviteli szamlakbol az 4ltala valasztott iddszakonként, de legaldbb a
beszamolo elkészitését, valamint a mas jogszabalyban eldirt, a szamviteli adatokon alapuld
adatszolgaltatas teljesitését megel6zden, annak alatdmasztasdra fokonyvi kivonatot koteles
késziteni.

A kettds konyvvitelen alapuld éves zarlat magaban foglalja az éves rendezd tételek
elszamolasat:

a mérleget alatdmaszto leltarak elkészitesét €s kiértékelését;

az értékvesztések, arfolyam-korrekciok elszamolésat;

az aktiv és passziv iddbeli elhatarolasok képzését;

a céltartalékok képzését;

a zarlati egyeztetések elvégzését;

a fokonyvi szamlak atrendezését, hogy a mérleg a fokonyvi kivonat alapjan
Osszeallithato legyen,;

e abeszamolo (illetve a kozbensd mérleg) dsszeallitasdhoz megfeleld alapot biztositd
A mérlegkészités idépontja: a mérleg egyes tételeithez kapcsolodéan meghatarozott
azon — az iizleti év mérlegfordulonapjat kovetd — idépont, amely id6pontig a megbizhato
¢és valos vagyoni helyzet bemutatasdhoz sziikséges értékelési feladatokat el lehet és el
kell végezni.

A Szervezet a mérlegkészités idopontjat a mérleg fordulonapjat kovetd masodik naptari honap
utolso napjaban hatarozza meg.

A beszamolo §sszeallitasanak idépontja: a mérleg fordulonapjat kovetd negyedik naptari honap
utolso napja

A beszamold kozgyiilés elé terjesztésének iddpontja: a mérleg fordulonapjat kovetd 6todik
naptari honap utols6 napja




A zérlat technikéjaval kapcsolatosan a Szervezet tovabbi dontései:

e A zarasi mivelettel egyidejiileg megtorténik a mérlegszamlak automatikus nyitasa,
amelyben az el6z6 évi zard egyenlegek — forintban és devizaban devizanemenkénti
csoportositasban — atkeriilnek a kovetkezd évi rendszerbe a nyitdmérlegszamlan
keresztiil.)

1.5 A szamlakeret

A Szervezet az Szt. 160 §-a alapjan kialakitotta a szamlakeretét (szamlatiikrét).

A Szervezet szamlakeretében koveti tevékenységével a jogszabalyi valtozasokat, ezért azt
folyamatos aktualizalja. A Szervezet aktualis szdmlakerete lekérdezhetd az aktiv konyvelési
rendszerbdl.

A Szervezet a kdnyvvezetés soran, a torvény 160. § (4) bekezdésének eldirasait alkalmazva
nem haszndlja a 6-7. szdmlaosztaly szamlait.

A szamlakeretben nem megengedett a gylijtészamldkra vald konyvelés.

1.6 A szamlarend

A Szervezet az Szt. 161. §-a alapjan kialakitotta a szdmlarendjét. A szdmlarend a kdvetkezoket
tartalmazza:

e minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelét és megnevezését;

e aszamla tartalmat, ha az a szdmla megnevezEésébdl egyértelmiien nem kovetkezik,
tovabba a szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érintd
gazdasagi eseményeket, azok mas szadmlakkal valo kapcsolatat;

e a fokonyvi szamla €s az analitikus nyilvantartas kapcsolatat;

e aszamlarendben foglaltakat alatimaszto bizonylati rendet.

A szamlakeret és a szamvaltozasok szamlarendben rogzitése a fokonyvi szamla felvételét
kovetden, de a zarlat el6tt torténik meg.

1.7. Tamogatasok elkiilonitett nyilvantartasa

A Szt. 161/A. § 1. bekezdésé alapjan az Szovetség a konyvvezetésre, a bizonylatolasra
vonatkoz6 részletes belsd szabélyait gy alakitotta ki, hogy az a mérleg és az
eredménykimutatds alatdmasztisan tilmenden a kiegészitd melléklet adatainak kdzvetlen
alatdmasztasara is alkalmas legyen, ezen keresztill megteremti a kapott tamogatasok
felhasznalasanak elkiilonitett nyilvantartasat.

A Szovetség konyvelése soran a konyveld szoftver altal nyujtott lehetdséggel élve,
munkaszamok (gyijtékodok) alapjan kiiloniti el a kapott tiamogatasok koltségeit, raforditasait,
biztositva a tamogatasi elszdmoldsok alatdmasztasat, ezen nyilvantartasi rendszert a 6. sz.
melléklet tartalmazza.



1.8 A konyvelési bizonylat

Az Szt. 167. § (1) bekezdése szerint a Szervezet csak a sajat nevére szolo bizonylatokat veszi
fel konyveibe, amelyek megfelelnek az Szt. altal eléirt alaki és tartalmi kovetelményeknek. A
szamviteli bizonylat adatainak alakilag ¢és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak é&s
helytallonak kell lenniiik.

A konyvelés moddjara és az érintett konyvviteli szadmlakra torténd hivatkozas a kontirozas,
amelynek keretében rogzitésre keriilnek:

e a ,Tartozik” és a , Kovetel” fokonyvi szamlaszamok,
e akonyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja és ennek igazolasa.

A kontirozas torténhet:

e abizonylaton kézi Gton, kdnyvelési bélyegzdvel kék szinii tollal
ES
e a bizonylatot kiallitd szamitastechnikai megoldassal automatikusan
vevo és vegyes bizonylatok

A konyvelésben a Szervezet hivatkozik a bizonylat keltére és a bizonylat szdmara. Azon
bizonylatok, amelyek nem rendelkeznek sajat, a kiallito altal rairt vagy nyomdai uton
eredendéen rogzitett sorszdmmal, hivatkozasi szammal, egy a konyvel altal adott

hivatkozéssal, n6vekvo sorrendben adott sorszdmozassal kertilnek a konyvelésbe.

A konyvelési tételek a kontirozas, illetve a bizonylat szdma, ideje alapjan mindenkor
egyértelmiien visszakereshetok.

A Szervezet a Szamviteli politika 3. szamu mellékletében szabalyozza a bizonylati rendet.
A Szervezet a bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitasat a kovetkezoképpen szabalyozza.

A pénzeszkdzdket érintdé gazdasagi muveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkil kell a konyvekben rogziteni. Ennek megfelelden:

o készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejileg — az analitikus
nyilvantartasokban,

e bankszdmlaforgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor — az iktatasi
rendszerben,

e az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket — legkésdbb a targyhot kovetd ho 15-¢éig.

Az egyéb gazdasigi események konyvekben torténd rogzitésnek hatarideje az Szadmviteli
torvény 165.§ 3/b pontjanak megfelelGen.




2. AZ ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESENEK ES A
MERLEG OSSZEALLITASANAK SZABALYAI

2.1 Az eszkozok értékelésének szabalyai

2.1.1 Az immaterialis javak értékelése

Az immaterialis javak értékelése az Szt.-nek megfeleléen egyedileg torténik. A mérlegbe
allitando érték a konyvekben kimutatott bruttd érték és az elszdmolt értékcsokkenés
kiilonbozeteként hatarozandd meg.

A mérlegbe allitas el6tt a szintetikus és analitikus elszamolasokban szerepld értékeket
egyeztetni kell, és az immaterialis javakrol fajtanként, azon beliil tételenként részletes kimutatas
(leltar, tikor) késziill. A kimutatas tartalmazza az eredeti bruttd értéket, az esetleges
értéknovekedést, a zard bruttd értéket, az idOszak elbtt elszamolt értékcsokkenést, a
targyiddszakban elszamolt értékcsokkenést, az Osszes elszamolt értékcsokkenést és az ezek
alapjan megallapitott nettd értéket.

Az immaterialis javak bekertilési értéke az Szt. 47. §-a szerint keriil meghatarozasra.

Az alapitas-atszervezés koltségeit a Szervezet a felmeriilésiikkor a koltségei kozott szamolja el,
majd onnan keriil dtvezetésre a befektetett eszkdzok kozé.

Az immaterialis javakra a Szervezet maradvanyértéket nem képez
Az immaterialis javak korében a Szervezet a varhat6 hasznos élettartambol indul ki.

Erre az idGszakra az értékcsokkenést egységesen minden immaterialis joszagra

e abrutto érték alapjan torténd
— linearis modszer alkalmazasaval szamolja el.

Az immateridlis javak értékcsokkenési moddszerének megvalasztasandl a Szervezet
figyelemmel van arra is, hogy

o abefejezett kisérleti fejlesztés aktivalt értékét 5 év vagy ennél rovidebb 1d6 alatt,

o abefejezett alapitas-atszervezés aktivalt értékét 5 év vagy ennél rovidebb id6 alatt,

e aziizleti vagy cégértéket legalabb 5 év, de legfeljebb 10 év alatt kell leirni, amennyiben
ezek hasznos élettartamat nem lehet megbecsiilni.

A Szervezet az értékcsokkenést id6északonként havonta szamolja el a fentiek szerint valasztott
madszer alapjan. Az elszdmolas egymassal egyezden megtorténik

e a fokonyvi konyvelésben és
e az analitikus elszamolasokban.

A Szervezet kis értékii immaterialis javaknak tekint minden 200 000 forint egyedi beszerzési,
eldallitasi érték alatti immaterialis javat.
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A kis értékli immaterialis javak bekeriilési értéke a hasznalatbavételkor egy Osszegben
értékcsokkenési leirasként elszamolésra kertil.

A kis értékli immaterialis javak értékcsokkenésének elszamolasi idopontja
az immaterialis j6szag beszerzési honapjanak utols6 napja.

A 2001. januar 1-je el6tt beszerzett immaterialis javak értékcsokkenésének elszamolasa az
addig érvényben 1évé mérték alapjan folytatodik tovabb.

A Szervezet a tervezett leirast meghaladdan terven feliili értékcsdkkenést szamol el — az Szt.
53. § szerint —, ha az immaterialis javak értéke tartosan lecsokken. Ez bekdvetkezhet:

e erkolcesi avulas miatt,
e avallalkozasi tevékenység valtozasa miatt,
e ha az eszkoz feleslegessé valt, megrongalodott, megsemmisiilt.

Nem lehet aktivalni

e az alapkutatas, az alkalmazott kutatas koltségeit, valamint
o akisérleti fejlesztés kozvetett és altalanos koltségeit.

2.1.2 A targyi eszkozok értékelése

A targyi eszkozok értékelése az Szt. eldirasanak megfeleléen egyedileg torténik. A mérlegbe
allitando érték a konyvekben kimutatott brutto érték és az elszamolt értékcsokkenés kiillonbsége
alapjan hatdrozand6 meg.

A mérlegbe Aallitas elott a szintetikus €s analitikus elszdmolasokban szerepld értékeket
egyeztetni kell, és a targyi eszk6zokrdl fajtanként, azon beliil tételenként részletes kimutatas
(leltar, tiikor) késziil. A kimutatas tartalmazza az eredeti bruttdo értéket, az esetleges
értéknovekedést, a zard bruttd értéket, az idoszak elott elszamolt értékcsokkenést, a
targyidészakban elszamolt értékcsokkenést, az Osszes elszamolt értékcsokkenést és az ezek
alapjan megallapitott nettd értéket.

A Szervezet a targyi eszk6z0k aktivalasi értékét az Szt. 47. §-a szerint allapitja meg.

Az lizembe helyezés idOpontja az eszkoz szokasos vallalkozasi tevékenység keretében torténd
rendeltetésszerti hasznositasanak a kezd6 idépontja.

A Szervezet az ilizembe helyezést hitelt érdemlé modon dokumentalja — aktivalasi
jegyzokonyvet allit ki.

Az aktivalasi jegyzOkonyv az egyedi eszkdzre vonatkozoan minimalisan a kovetkezé adatokat
tartalmazza:

® megnevezes;
e beszerzés beazonositasa (datum, szallito, bizonylat szama);
e varhat6 hasznalati id0, varhat6 élettartam;
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e hasznalatbavétel (aktivalas) datuma;
e maradvanyérték.

A bekertilési érték meghatarozasanal a kovetkezokre kell még tekintettel lenni:

e Tobbfajta targyi eszkoz egyidejii beszerzésekor a felmeriilt szallitasi koltséget, az
tizembe helyezés elott felmeriilt hitel- és kolcsonkamatokat, valamint a biztositasi
dijat meg kell osztani — a megosztds modszere a legjellemzObb paraméter alapjan
torténik. A megosztasi alap eszkdzonként a kovetkezd:

Brutto érték alapjan.

A targyi eszk6zok rendeltetésszerti hasznalatdhoz sziikséges tartozékok értéke, ha
tobb targyi eszk6zhoz nem haszndlhatd, az adott targyi eszkoz bruttd értékének
részét képezi. Ellenkezd esetben Onalléan kezelendd, €s nem alkothatja a targyi
eszkoz brutto értékének részét.

e Sajat eldallitas esetén a targyi eszkoz brutto értékét az Szt. 51. §-a szerint, eléallitasi
koltségen kell kialakitani. Az eldallitdsi koltség tartalma: az eldallitds soran
felmeriilt kozvetlen koltségek; az eszkozre megfeleld mutatok, jellemzok
segitségével feloszthato koltségek. A brutté érték kialakitdsat gazdasagi
kalkulacioval kell alatamasztani. Rogzitése az aktivalasi jegyz6konyvben torténik.

o A térités nélkil atvett targyi eszk6zok bruttd értékeként csak az lizembe helyezéssel
kapcsolatos koltségek vehetok figyelembe.

e Ertéket noveld beszerzési koltségként kell figyelembe venni a meglévd targyi
eszkdz  bovitésével, rendeltetésének  megvaltoztatdsaval, ¢Elettartaméanak
novekedésével 0sszefliggd munkak, tovabba az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti
allagat helyreallito feltjitasi munkak értékét. Nem képezi az értékndvekedés részét
a targyl eszkoz folyamatos, biztonsagos tlizemeltetését szolgald javitasi,
karbantartdsi munka értéke.

A Szervezet a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatd maradvanyértékkel
csokkentett bekeriilési értékét azokra az évekre osztja fel, amelyekben ezeket az eszkozoket
elérelathatdéan hasznalni fogja.

A Szervezet az értékcsokkenés megallapitasanal figyelembe veendd hasznos élettartamot az
egyedi eszkdz varhatod hasznalata, ebbdl adodo élettartama, fizikai elhasznalddasa €s erkolcsi
avulasa, valamint az adott tevékenységre jellemzd koriilmények figyelembevételével tervezi
meg.

A  maradvanyérték ¢és az értékcsokkenés mértékének megtervezése az aktivalasi
jegyzOkonyvben egyedileg torténik a kovetkezdk figyelembevételével:

e Az ingatlanhoz kapcsoldédo vagyoni értékii jogok esetén az eldre lathatd hasznalati
1d6 megallapitasandl az errdl szolo szerzddés tartalmabol kell kiindulni. Ha a
szerzOdésben erre nincs utalas, vagy a szerz0dés hatarozatlan idére szol, akkor
hasznalati idének 5 évet kell prognosztizalni.

e Foldteriilet, telek maradvanyértéke a bekeriilési értéke.



12

A zstrizett miivészeti alkotasok maradvanyértéke a bekertilési érték.

Konnytszerkezetes épiiletek, épitmények maradvanyértékének meghatarozasa
egyedileg torténik.

Epiiltek maradvanyértékének meghatarozasahoz specialis szakvélemény sziikséges.

A termeld gépek maradvanyértéke a berendezés hasznalati idejét kdvetden becsiilt
értéke.

A termelésben kozvetleniil részt vev jarmiivek maradvanyértéke a jarmi hasznalati
idejét kdvetden becsiilt értéke.

Miszaki berendezések maradvanyértéke a berendezés hasznalati idejét kdvetden
becsiilt értéke.

A szamitastechnikai eszk6zok esetén a maradvanyérték nulla.

Az iizemi gépek, berendezések maradvanyértéke a berendezés hasznalati idejét
kovetden becsiilt értéke.

Az egyéb jarmiivek maradvanyértéke a jarmii hasznalati idejét kovetden becsiilt
értéke.

Az irodai, igazgatasi berendezések, gépek maradvanyértéke nulla.

A targyi eszk6z0k korében a Szervezet a varhatod hasznos élettartambol indul ki.
Erre az iddszakra a maradvanyértékkel csokkentett érték utani értékcsdkkenést egységesen
minden targyi eszkozre

a brutto érték alapjan torténd

— linedéris.

A Szervezet az értékcsokkenést idoszakonként havonta szamolja el a fentiek szerint valasztott
modszer alapjan. Az elszamolas egymassal egyezden megtorténik

a fékonyvi konyvelésben és
az analitikus elszamolasokban.

A Szervezet kis értékii targyi eszkdznek tekint minden 200 000 forint egyedi beszerzési,

"o

eldallitasi értek alatti targyi eszkozt.

A kis értékti targyi eszkozok bekeriilési értéke a hasznalatbavételkor egy Osszegben
értékcsokkenési leirasként elszamolasra kertil.

A kis értékili eszkozok értékesokkenésének elszamolasi idépontja
az eszkodz beszerzési honapjanak utols6 napja.
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A tervezett leirast meghaladoan terven feliili értékcsdkkenést szamol el —az Szt. 53. §-a szerint
— akkor, ha a targyi eszk6zok, a beruhazas értéke tartosan lecsokken. Ez bekdvetkezhet erkolesi
avulas miatt, a vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt, ha az eszkoz, a beruhazas feleslegessé
valt, illetve, ha az eszkdz, a beruhazas megrongalodott, megsemmisiilt, igy rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhato.

2.1.3 A befektetett pénziigyi eszkozok értékelése

A befektetett pénziigyi eszkozoket az Szt.-nek megfeleléen egyedileg kell értékelni.

A mérlegbe allitandd érték a konyv szerinti érték és a mérlegkészitéskor elszdmolando
értékvesztés, értékkorrekcio kiillonbségébdl adodik.

A mérlegkészités eldtt a szintetikus és analitikus nyilvantartasokban szerepld értékeket
egyeztetni kell. Majd a befektetett eszkdzokrdl fokonyvi szamlanként — ezen beliil egyedenként
—részletes kimutatas készitendd. A kimutatasnak tartalmaznia kell az eredeti bekeriilési értéket,
a targyévig elszamolt értékvesztést, értékkorrekciot, és az ezen kiilonbségbdl képz6do
mérlegérteket.

A befektetett pénziigyi eszkozok eredeti bekertilési értékét az Szt. 52. §-a hatarozza meg. Ennek
alapjan az eredeti bekertilési érték:

e a vasarolt részesedéseknél (részvény, lizletrész, torzsbetét, vagyoni betét) a vételar;

e az apportként torténd bevitel esetén a tarsasagi szerzédésben (alapitdi okiratban)
meghatarozott érték;

¢ a forintban adott kolcson, illetve lekotott betét esetén a kihelyezett, illetve a lekotott
forintérték;

e adevizdban adott kdlcson, illetve lekotott betét esetén a kihelyezéskori deviza, valuta
vételi arfolyamaval atszamitott érték.

A Dbefektetett pénziigyi eszkozoknél az Szt. értelmében értékvesztést, értékkorrekciot kell
elszamolni, ha

e azok piaci értéke tartdsan lecsokken;

e adevizaban adott kolcson, illetve lekotott betét esetén akkor, amikor a deviza, valuta
vételi arfolyama az év utols6 napjan alacsonyabb az eredeti arfolyamnal, illetve a
mar korabbi értékkorrekcional alkalmazott arfolyamnal.

A részesedések értékvesztését szamitasokkal kell alatdmasztani. A szamitasok soran az
alabbiakat kell figyelembe venni.

o A tdzsdén jegyzett részesedéseknél az arfolyam alakulasdbol kell kiindulni.
Leértékelésre akkor keriilhet sor, ha az d4rfolyamesés tartds, és a mérleg
Osszeallitaskori értéke az eredeti, illetve a mar leértékelt arfolyamérték ald esik.
Tovabbi leértékelésre keriilhet sor, ha a mérleg-osszeallitas végsd idOpontjaig az
arfolyam tovabb csokken.

e A tézsdén nem jegyzett, de pénzintézetek, befektetd Szervezet altal forgalmazott
részesedések értékvesztésénél a piaci ar alakulasanak figyelembevételével az el6z6ek
szerint kell eljarni.
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e Egyéb esetekben az értékvesztést a piaci megitélés hatdrozza meg. A piaci
megitélésre a Szervezet sajat tokéjének alakulasabol kovetkeztethetiink. Ha az adott
Szervezet mérleg szerinti sajat tokéje a targyévben is €s az el6z6 években is
kevesebb, mint a jegyzett téke, akkor mar a két év mérlegében kimutatott sajat
tokecsokkenés alapjan, a befektetés nyilvantartas szerinti értékét csokkenteni kell. A
csokkenést addig a mértékig indokolt elvégezni, amig a befektetett pénziigyi eszkodz
konyvekben szereplé értéke a Szervezet sajat tOkéjének a jegyzett tékéhez
viszonyitott aranyanak megfeleld értékre nem csokken.

e A Szervezet felszamolasa esetén a befektetett pénziigyi eszkozok értékét az igény
kielégitésének varhat6 aranya hatdrozza meg.

Az értékpapirok esetén a részesedéseknél vazoltak szerint kell eljarni, azzal az eltéréssel, hogy
az egyéb esetekben értékvesztés elszamolasara nem keriil sor.

A tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél értékvesztést kell elszamolni, a befektetés konyv
szerinti értéke és piaci értéke kozott a veszteségjellegii kiillonbozet 6sszegében, ha a kiilonbozet
tartosnak mutatkozik és jelentds Osszegli. (Szt. 54. §)

A piaci érték meghatarozasanak modja:
befektetést képviseld Szervezet sajat tokéjének a jegyzett tokéhez viszonyitott ardnya

JelentOs mérték:
a konyv szerinti érték 20%-a

2.1.4 Az anyagok és aruk értékelése

A Szervezet sem olyan jellegli termeld, sem olyan jellegli kereskedelmi tevékenységet nem
folytat, amelyben készletgazdalkodas meriilne fel. A mérlegkészitéskor a készletek kozé
leltarozas alapjan felveszi a tevékenységhez kapcsolodo eszkozoket.

A Szervezet a mérlegkészitéskor a készletek kdzé nem veszi fel azokat a napi szintl
miikodéshez kapcsolodd eszkozoket, amelyek mennyisége nem haladja meg a rendszeres
beszerzési, készletezési mértéket.

VASAROLT KESZLETEK

A vasarolt készletek nvilvantartasanak modszere:

Ev kozben értéknyilvantartas nincs — ez azt jelenti, hogy a beszerzést azonnal készletként
szamoljuk el, év végén leltarozunk, és a készlet fogyast a koltségszamlakra lekonyveljiik.

A készletek bekeriilési értékének meghatdrozdsa az Szt. vonatkozo elirasainak megfeleléen
torténik. A bekeriilési érték része az a raforditds, amely a készlet megszerzése, 1étesitése,
iizembe helyezése érdekében, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, illetve a készlethez
egyedileg hozzarendelhetd.

A vaésarolt készletek értékelési modszere
tényleges beszerzési aron valo értékelés.

A Szervezet a vasarolt készletek csokkenését egyedi bekertilési aron szamolja el.
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A készletek értékelése — a Leltarozasi szabalyzatban rogzitett modon felvett leltar és annak
kiértékelése alapjan — egyedileg torténik.

A vasarolt készletnél értékvesztést kell elszamolni, amikor:

e a bekeriilési ar ,,jelentésen” és ,tartdsan” magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert
tényleges piaci érték,
e akészlet nem felel meg a rendeltetésének (megrongalodott, értékesitése kétséges).

Az értékvesztésnél:

e A Szervezet jelentésnek tekinti, ha a bekeriilési ar legalabb 25 %-kal magasabb, mint a
mérlegkészitéskor ismert, alatdmasztott piaci ar. (Bizonyitékként nyilvanos, barki altal
ugyanazon feltételekkel elérhetd és hozzaférhetd arjegyzEék, arajanlat szolgal.)

e A Szervezet tartésnak tekinti az arvaltozast, ha az legalabb két mérlegfordulonapi
értékeléskor érvényben van.

Az értékvesztés mértéke a konyv szerinti érték és a mérleg készitésekor igazolt piaci érték
kiilonbozete. A piaci érték meghatdrozdsanak modszere: 6sszehasonlitdo arak modszere, ahol
viszonyitasi alap a piacon 1év6 hasonlo termékek kore.

SAJAT TERMELESU KESZLETEK

A Szervezet sajat termelésii készletekkel nem rendelkezik:

2.1.5 A kozvetitett szolgaltatasok értékelése

A kozvetitett szolgaltatasokat a felmertilésiikkor raforditasként szamolja el a Szervezet a 815-
0s fokonyvi szamlan.

A tovabb nem szamlazott alvéllalkozoi teljesitmények és kozvetitett szolgaltatasok értékét az
év végén — a készletekhez hasonloan — fel kell leltarozni mennyiségben €s értékben.

A Szervezet a mérlegbe allitandd értéket beszerzési ar alapjan hatarozza meg. A mérleg
fordulonapjan a mennyiségben felleltarozott kozvetitett szolgaltatasok értékét a tényleges
beszerzési ar képezi.

2.1.6 A kovetelések értékelése

A Szervezet a beszamoloban csak a jogszertien fenndllo, teljesitett és elfogadott koveteléseket
szerepelteti. A vevd altal el nem ismert, valamint a peresitett kovetelések nem szerepelhetnek
a mérlegben, csak az analitikus nyilvantartasokban.

A beszamoloban a kovetelések mérlegértéke a kovetkezd szamitas eredménye:
+ Bekertilési (kdnyv szerinti) érték
- Behajthatatlan kovetelések
—/+  Ertékvesztések és visszairasok
+—  Evvégi devizas értékelések
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A kovetelések bekeriilési értékét a Szervezet forintban, a devizaban jelentkezett kovetelésekét
pedig devizaban ¢és forintban tartja nyilvan.

(A devizas tételek értékelésére vonatkozdan lasd a Szamviteli politika 2.3 A valutas, devizas
tételek értékelése cimi alfejezetét.)

A Szervezet az egyes vevokovetelésekhez tartozd csokkentd tételeket — az Szt. eldirasaival
Osszhangban — a kovetkezoképpen szamolja el:
Szamlahoz kapcsolodd engedmény (mennyiségi vagy mindségi kifogas miatt)

e Id6pontja: teljesitéskor

e Bizonylata: helyesbito szamla

e Hatésa: arbevétel-csokkenés
Skont6 (vevoknek a pénziigyi fizetési hataridon beliili fizetés esetén adott engedmény)
e Id6pontja:  pénziigyi teljesitéskor

e Bizonylata: banki jovairas, utdna visszaigazolo levél

e Hatésa: pénziigyi raforditas ndvekedése

A vevoknek utdlag adott, nem konkrét szdmldhoz kapcsolédd engedmények a rabatt és a
bonusz. E tételek elszamolasara a felek kozotti vonatkozo szerzodés, megallapodas alapjan a
mérleg fordulonapjat kovetden keriil sor. Az elszdmolas a Szervezet feladata, az elszamolés
soran egyeztet a masik partnerrel. Ezen utdlagos engedmények elszamolasa fliggetlen azok
pénziigyi teljesitésének idopontjatol.

e Id6pontja:  mérleg fordulonapjara a mérlegkészités idoszakaban
e Bizonylata: felek altal egyeztetett 6sszeget tartalmazo bizonylat
e Hatésa: egy¢b raforditas novekedése

A Szervezet a kovetelésekre értékvesztést szamol el, ha ugy itéli meg, hogy a kdvetelés
véarhatoan részben vagy egészben nem tériil meg, s ez tartds és jelentds. Ha a mérlegkészitésig
a kovetelés befolyik, nem lehet értékvesztést elszamolni.

A kovetelésekre az értékvesztés képzése az egyedi partnerek mindsitése alapjan torténik.
A partner minésitésének szempontjai:

e apartner fizetési hajlanddsaga;

e apartner likviditasi, gazdasagi helyzetérdl szerzett informaciok;

A Szervezet a kovetelések értékvesztésével kapcsolatosan a ,,tartos” fogalma alatt azt érti, hogy
o akovetelés legalabb két mérlegfordulonapi értékeléskor lejart esedékességii;
e a partner mindsitése kapcsan olyan informacio birtokaba jutott a Szervezet, amely
alapjan feltételezhetd, hogy végleges folyamatrol vagy allapotrél van szo;

A Szervezet a kovetelések értékvesztésével kapcsolatosan a ,jelentés” fogalma alatt a
kovetelések vonatkozasdban azt érti, hogy az egyes koveteléscsoportokon beliil a tartdsan

fennallo kovetelések egyiittes 0sszege nagyobb, mint a beszamolasi iddszak arbevételének a
2%-a.

A Szervezet értékvesztést az egyedileg ,.fajlagosan kis 6sszegli” kovetelésekre nem szamol el.
Fajlagosan kis dsszegli egy kovetelés, ha értéke nem haladja meg a 50 000 forintot.
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Az értékvesztés szamitdsdnak menete:

A fentiekben jelzett tartos €s jelentds koveteléscsoportok egyiittes értékébdl ki kell venni az
egyedileg ,.fajlagosan kis Osszegli” kovetelések értékét — ez az értékvesztés szamitasanak
alapja.

Ertékvesztést a 360 napon tuli kovetelésekre szamol el a Szervezet, melynek mértéke az alap
100%-a.

Az értékvesztés csak a kovetelés nulla értékéig csokkentheto.

Ha jabb mindsités soran megallapithatd, hogy a varhatdé megtériilés jelentésen meghaladja a
konyv szerinti értéket (azaz a kordbban elszamolt értékvesztés koriilményei megvaltoztak),
akkor az értévesztést vissza kell irni.

A Szervezet az elszamolt értékvesztésekrdl €s azok visszairasardl analitikus nyilvantartast
vezet, amelybdl megallapithatd, hogy

e mely koveteléscsoportokban,

e mely tételek utan és

e milyen Osszegli értékvesztés
all fenn.

Az értékvesztés elszamolasanak szamviteli menetét a 4. szamu melléklet tartalmazza.

A Szervezet behajthatatlan kovetelésnek mindsiti azt,
e amelyre a végrehajtas soran nincsen fedezet;
amelyet egyezség keretében elengedtek;
amelyre a felszdmolo irasbeli nyilatkozat alapjan nincsen fedezet;
amelyre a vagyonfelosztési javaslat szerint nincsen fedezet;
amelynél a behajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés
Osszegével;
amelynél az ados ,,igazoltan” nem lelheto fel;
amelyet a birésag el6tt nem lehet érvényesiteni;
a tartozo tagszervezet megszint;
amely eléviilt.

A Szervezet az ,.igazolt” fellelhetetlenséget az alabbi ismérvekkel definialja.

e A cégnyilvantartasi bejegyzésre kotelezett cég a cégnyilvantartasbol mar térélve van.

e Szintén hitelt érdemld bizonyitasnak fogadhatd el, ha az ismeretlen helyen tartozkodo
fél részére a birdsag tigygondnokot jeldl ki, vagy a birosagi végrehajto nyilatkozik arrol,
hogy az ados nem lelhet6 fel.

e Azon szervezetek esetén, amelyek nem cégbirdsagi, hanem kamarai vagy birdsagi
nyilvantartasba vétellel jonnek létre, a kdvetelés behajthatatlansdga hitelt érdemld
bizonyitasanak tekinthetd, ha torolve vannak a birdsagi, illetve a kamarai
nyilvantartasbol.

A Szervezet a behajthatatlannak itélt kovetelés kivezetése elétt donthet annak értékesitésérol,
beszamitasarol, térités nélkiili atadasarol. Amennyiben erre nincs mod, a behajthatatlan
kovetelés leirasra keriil. A behajthatatlansag tényét — az aldtdmasztd adatok, informaciok
alapjan — a Szervezet gazdasagi igazgatoja, jogosult meghozni.
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Az év kozbeni devizas allomanyba vétel €s allomanycsokkenés, valamint az évvégi devizas
értékelés szabalyait lasd a 2.3 A valutas, devizas tételek értékelése cimii alfejezetben.

2.1.7 A pénzeszkozok értékelése

A beszamol6d készitéséhez a pénzeszkozoket fel kell leltdrozni. A forintos pénzeszkozok
értékelésénél az Szt. 66. § (2) bekezdésének eldirasai az iranyadok.

Az év kozbeni devizas allomanyba vétel és allomanycsokkenés, valamint az évvégi devizas
értékelés szabalyait lasd a 2.3 A valutas, devizas tételek értékelése cimii részben.

2.1.8 Aktiv idobeli elhatarolasok

Az aktiv id6beli elhatarolasok elszamoléasat az Szt. 32. és 33. §-a szabalyozza.
A szamviteli torvény értelmében egyedi értékelést alkalmazunk.

A Szervezet tevékenységi korében jellemzden eléforduld aktiv iddbeli elhatarolasként
szamoljuk el és mutatjuk ki:

e a targyiddszak terhére elszamolt olyan koltségeket, melyek nem a targyid6szakot
terhelik. A koltségelhatarolast mindig szdmitassal kell alatdmasztani. A szamitasnak
tartalmaznia kell az elszamolt koltség Osszegét, az idészak hosszat, az idoszak
megoszlasat a targyiddszak és a tovabbi idészakok kozott, és a megoszlas alapjan
szamitott értéket.

e a targyidészak javara elszamolandd olyan bevételeket, melyek a targyidészak
teljesitéseihez kapcsolodnak, de szerzddés szerint csak a kovetkezd idGszakban
esedékesek (pl. jar6 kamat, bérleti dij). A még el nem szamolt tAmogatas targy évben
tortént felhasznalasat. Az atjovo bevételeket is szamitassal tdmasztjuk ala, melybol
kitlinik a teljes bevétel, annak az idészaknak a hossza, melyre az elszamolhato, tovabba
az id6szak megoszlasa targyidGszakra és tovabbi idészakra, valamint az ebbdl eredd
targyiddszakra elszdmolhat6 bevétel.

e az olyan targyiddszakban elszamolt (aktivalt) tobbletkotelezettséget, amely abbol
adodik, hogy a visszafizetendd 6sszeg nagyobb, mint a kapott 6sszeg. Az elhatarolast
az el6z6ekben rogzitett szamitassal kell alatimasztani.

2.2 Az forrasok értékelésének szabalyai

2.2.1 A sajat toke értékelése

A sajat toke elemeit az Szt. 35-40. §-ai alapjan kdnyv szerinti értéken értékeljiik.

A sajat téke elemeirdl a Szervezet analitikus nyilvantartast vezet, amelyet a beszdmolo
készitésekor egyeztet a fOkonyvi nyilvantartéssal.
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A lekotott tartalékra vonatkozoan a Szervezet folyamatos nyilvantartast vezet, amelybdl latszik
e alekotés forrasa (eredménytartalék vagy tOketartalék);

a lekotés jogcime (indoka vagy célja);

a lekotés éve;

a feloldasra rendelkezésre allo idoszak (évek);

a fékonyvi konyveléssel valo egyeztetés biztositasa.

A Szervezet az Szt. kotelezd eldirasain (38. §) feliil sajat elhatarozasa alapjan nem kot le
toketartalékot kotelezettségekre, illetve sajat célokra.

A Szervezet az Szt. kotelezO eldirasain (38. §) feliil sajat elhatarozasa alapjan nem kot le
eredménytartalékot kotelezettségekre, illetve sajat célokra.

A Szervezet nem ¢lt a piaci alapt értékeléssel, s igy nem keletkezett ilyen cimen értékelési
tartalek.

A Szervezet nem élt a valos értékeléssel, s igy nem keletkezett ilyen cimen értékelési tartalék.

2.2.2 A céltartalékképzés szabalyai

A Szervezet az Szt. 41. §-a alapjan céltartalékot képez olyan harmadik féllel szemben fennalld
fizetési kotelezettségekre, amelyek

e multbeli vagy folyamatban 1év6 ligyekbdl, szerzédésekbdl szarmaznak;

o a mérlegkészités idopontjaig rendelkezésre all6 informdcidk szerint bizonyosan
vagy varhatoan felmertilnek;

o amérleg készitésekor 0sszeglik és esedékességiik id6pontja még bizonytalan; és

e ezekre a vallalkoz6 egyéb modon nem biztositott fedezetet.

e Egyéb jogcimen: Peres ligyek

Képzés dokumentuma: Perleltar

Képzés mértékének meghatarozasa: a perleltarban kotelezettségként felsorolt perérték
100%-a.

A Szervezet az Szt. 41. §-a alapjan céltartalékot képez olyan harmadik féllel szemben fennalld
fizetési kotelezettségekre, az olyan varhato, jelentds és idOszakonként ismétlddd jovdébeni
koltségekre, amelyekrdl a mérlegfordulonapon feltételezhetd vagy bizonyos, hogy a jovoben
felmeriilnek, de

e Osszeglik vagy felmeriilésiik iddpontja még bizonytalan, és
e nem sorolhatok a passziv idébeli elhatarolasok kozé.

2.2.3 A kotelezettségek értékelése

A Szervezet kotelezettségként tartja nyilvan — az Szt. 42. § szerint — azokat a szallitasi,
véllalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzddésekbdl eredd, pénzértékben kifejezett elismert
tartozasokat, amelyek a szallito, a vallalkozo, a szolgaltatd, a hitelezd, a kdlcsont nyujto altal
mar _teljesitett, a Szervezet altal elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatashoz,
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pénznytjtashoz, valamint a kincstari vagyon részét képezd eszkozok kezelésbe vételehez
kapcsolodik. Fajtajat tekintve hatrasorolt, hossza és rovid lejarataak.

A Szervezet olyan nyilvantartast vezet, amelybdl megallapithatd a kotelezettségek fajtdja,
tartalma szerinti megkiilonboztetése, valamint a kotelezettségekbdl a kapcsolt vallalkozasokkal
szembeni fennallasa.

A kotelezettségek a beszamoloba a felleltarozasukat kdvetden, az analitikus nyilvantartasokkal
megegyezden, forintban a konyv szerinti értéken keriilnek be.

A Szervezet az egyes kotelezettségtipusokat a kovetkezok szerint tartja nyilvan és értékeli a
beszamoldjaban:
e Hitelek, kolcsonok: A torlesztésekkel csokkentett forintosszegben.
e Pénziigyi lizing: A megfizetett lizingdijnak a meghatarozott torlesztés
Osszegével csokkentett értéken, amely nem tartalmazhat
a pénziigyi lizinggel kapcsolatos kamatot.
e Szallitok: A forintban teljesitendd kotelezettséget az elismert,
szdmlazott 6sszegben.
e Vevotdl kapott eléleg: Ténylegesen befolyt sszegben (afat is tartalmaz).
e Kapott, el nem szdmolt tdmogatasok: Az 0sszes folyositott tamogatas csokkentve az
elszdmolt, elfogadott timogatasok értékével.

Az év kozbeni devizas alloméanyba vétel és allomanycsokkenés, valamint az évvégi devizas
értekelés szabalyait 1asd a 2.3 A valutas, devizas tételek értékelése cimii alfejezetben.

2.2.4 Passziv idobeli elhatarolasok

A passziv idébeli elhatarolasok elszamolasanal egyedi értékelés alapjan az Szt. 44-45. §-aban
foglalt szabalyok szerint kell eljarni.

A Szervezet gyakorlataban jellemzden eléforduld passziv id6beli elhatarolassal elszamolando
gazdasagi események:

e az olyan targyidészakot terheld, de csak a kdvetkezo idészakban jelentkezo koltségek,
raforditasok, amelyek tényleges értékei csak a kovetkezo id6szakban szamolhatok el. A
passziv iddbeli elhatarolas képzését szamitassal kell alatdmasztani.

e az olyan targyidészakban elszamolt, de csak a kovetkez6 id6szakot illeté bevételek,
amelyek a kovetkezd idészak teljesitményeihez kapcsolodnak. Az elhatarolas a
bevételek csokkentésével szemben torténik. A passzivalast szamitdsnak kell
alatamasztania.

A passziv idObeli elhatarolasok kozott halasztott bevételként kell kimutatni az egyéb
bevételként elszamolt,

o fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas véglegesen atvett pénzeszkdz 6sszegét;
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e celengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokhoz kapesolodik (legfeljebb
a kapcsolodo eszk6zok nyilvantartds szerinti értékében);

e tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkOzonként, a térités nélkiil atvett
eszk6zonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszkoz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodo
eszk0z, meghatarozott bekeriilési értékének, illetve bekertilési értéke aranyos részének
koltségként, illetve raforditasként elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni
a fejlesztési tamogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a timogatas visszafizetésekor
IS.

A Szervezet a passziv idébeli elhatarolasokat a koltségekkel és raforditasokkal, valamint a
bevételekkel szemben a konyvek megnyitasa utan vezeti Ki.

2.3 A valutas, devizas tételek értékelése

Valasztott arfolyam

A valutakészlet, a devizaszamlan 1év0 deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz616 kovetelés, befektetett
pénziigyi eszkdz, értékpapir (a tovabbiakban egyitt: kiilfoldi pénzértékre szol6 eszkoz), illetve
kotelezettség forintértékének meghatdrozéasakor a valutat, a devizat —

a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon Kell forintra atszamitani.

Ettdl el kell térni, ha a hitelintézet, a Magyar Nemzeti Bank, illetve az Eurdpai Kozponti Bank
altal nem jegyzett valutat, ilyen valutara sz6l6 eszkozoket és kotelezettségeket kell forintra
atszamitani. Ebben az esetben a valuta szabadpiaci arfolyaman — ennek hidnyaban orszagos
napilapban a vilag valutainak arfolyamarol kozzétett tajékoztatdo adatok alapjan —, a Magyar
Nemzeti Bank, altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon forintra atszamitani.

A Szervezet a valutdban és devizaban nyilvantartott eszkozeit, forrasait, ezen beliil is a
pénzkészletek, a kilfoldi pénzértékre szolo kovetelések, befektetett pénziigyi eszkozok,
értékpapirok, illetve a kiilfoldi pénzértékben keletkezett kotelezettségek értékelését az Szt. 60.
§-a alapjan hatarozza meg. Ennek megfeleléen a Szervezet a — bekeriilés napjara, illetve a
szerzddés szerinti teljesités napjara vonatkozo6 — valasztott arfolyamon tartja nyilvan és szamitja
at forintra.

Alloményba vételkor
e a forintért vasarolt valutat, devizat a ténylegesen fizetett forintdsszegében kell
allomanyba venni, és ezen 0sszeg alapjan kell a valuta, illetve deviza arfolyamat
megallapitant;
e a kilfoldi pénzértekre sz0lo befektetett pénziigyi eszkozok, értékpapirok,
kovetelések, kotelezettségek forintra torténd atszamitdsnal a valasztott arfolyamat
kell alkalmazni.

Allomény csokkenésekor
e az adott devizas fokonyvi szamla adott értékére vonatkoz6 atlagarfolyammal torténik;
e adevizas vevoi és devizas szallitoi tételeknél az atlagarfolyam szamitisa az adott egyedi
vevoi vagy szallitoi szamlara vonatkozo6 tételek alapjan szamitott atlag alapjan torténik.
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Az allomanycsokkenéskor keletkezd egyedi arfolyam-kiilonbozetek a pénziigyi miveletek
egyéb Dbevételeiként vagy a pénziigyi miveletek egyéb raforditdsaiként az
allomanycsokkenéssel egy idében keriilnek elszamolasra.

A mérlegben a meglévd valuta- és devizaallomanyt, illetve a kiilfoldi pénzeszkozre szolod
(értekvesztéssel, visszairassal modositott) befektetett pénziigyi eszkozoket, értékpapirokat,
koveteléseket s kotelezettségeket az lizleti év mérlegének forduldénapjara vonatkozo — az adott
eszkoz, kotelezettség bekeriilésekor vélasztott modszer szerinti — arfolyamon atszamitott
forintértéken kell kimutatni.

A mérleg készitésekor az atértékelésbol keletkezo egyedi arfolyam-kiilonbozetek elkiilonitetten
keriilnek meghatarozasra, s az azokbol szamitott sszevont arfolyam-atértékelési kiillonbozet a
pénziigyi muveletek egyéb raforditasaként vagy a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeként
keriil a mérleg fordulonapjara vonatkozoan elszamolasra.

2.4 A mérleg dsszeallitasanak szabalyai

Az Szt. a vallalkozasok vagyoni €s pénziigyi helyzetének vilagos kimutatasa érdekében
tartalmaz néhany olyan fészabalyt, mely alapjan a konyvvezetésben rogzitett értékek a mérleg
Osszeallitasa el6tt atrendezendok. A Szervezet ezeket a szabalyokat alkalmazza.

E szabalyok szerint

e azokat a befektetett pénziigyi eszkozoket, amelyek keletkezésiikkor befektetett
eszk6zoknek mindsiilnek, de a mérleg fordulonapjat kovetden tartds jellegiik
megsziinik, a forgdeszkdzok megfeleld mérlegtételeibe kell beéllitani.

e azokat a kotelezettségeket, melyek keletkezésiikkor hosszt lejaratinak mindsiiltek, de
a mérleg fordulonapjat kovetden tartos jellegiik megszlinik, a mérlegben rovid lejaratt
kotelezettségként kell szerepeltetni.

o kovetelések €s kotelezettségek egymassal szemben nem szamolhatok el.

e a vevoi és a szallitdi tartozdsokban nyilvantartott tobbletfizetések nem a vevok és a
szallitok kozott, hanem
— avevoknél keletkezett tobbletfizetés a kotelezettségek kozott kiilon tételként,
— aszallitoknal keletkezett tobbletfizetés a kovetelesek kozott kiilon tételként
kertilnek a mérlegbe beallitasra.

A Szervezet konyvvezetése ugy keriilt kialakitasra, hogy az eszkozoket és a forrasokat a
beérkezésiikkor mindsiti €s szamolja el. Ezt kovetéen az Osszegek mindaddig azokon a
fokonyvi szamlakon szerepelnek, amig meg nem sziinnek.

Ezért az éves zards soran a fent vazolt értékek atsorolasat az alkalmazott konyvviteli szoftver
automatikusan elvégzi, a mérleget alatdmasztd leltarban kiilon keriilnek kimutatasra, de a
fokonyvi rendszerben nem keriilnek atkonyvelésre.
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3. AZ EREDMENYKIMUTATAS ES AZ
EREDMENYELSZAMOLAS SZABALYAI

A Szervezet tevékenysége soran a szamviteli torvény alapelveibdl indul ki.

Azokban az esetekben, amikor egy adott tételt a koltségek, raforditasok kozott is el lehetne
szamolni, illetve felmeriil az aktivalas lehetdsége, egyedi mérlegelés alapjan jar el.

Ilyen esetek:

Alapitas-atszervezés aktivalt értéke

Az alapitas-atszervezés koltségeit a Szervezet a felmertilésiikkor koltségei kozott szamolja el,
majd onnan — a Szervezet egyedi dontésének megfeleléen — keriil atvezetésre a befektetett
eszkozok koze.

A Szervezet egyedi dontés alapjan €l az aktivalas lehetdségével

A feltjitas és a karbantartas kozotti kiulonbségtétel

A feljitdas: az elhaszndlodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitdsat szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy

e az adott eszkdz élettartama megndvekszik, vagy

e credeti muszaki allapota, teljesitoképessége megkozelitden vagy

e teljesen visszadll, az eldallitott termékek mindsége vagy

e az adott eszkdz hasznalata jelent6sen javul, és igy a felujitas potldlagos raforditasabol a

jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak.

A korszerisités is feltjitasnak szamit, ha az a korszert technika alkalmazasaval a targyi eszkoz
egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval vagy kicserélésével noveli a targyi eszkoz

e lizembiztonsagat,

o teljesitOképességét,

e hasznalhatosagat vagy

e gazdasagossagat.

A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a targyi eszkéz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznalddottsdg mar a rendeltetésszerli hasznélatot veszélyezteti.

Nem tekinthetd felujitasnak az elmaradt és felhalmozodo karbantartds egyidében vald
elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.

A karbantartds: a hasznalatban 1évé targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsdgos
iizemeltetését szolgalo javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve
e atervszerli megel6z0 karbantartast,
¢ ahosszabb idészakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és
e mindazon javitdsi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerii hasznalat
érdekében el kell végezni,
e amely a folyamatos elhasznalodas rendszeres helyreallitasat eredményezi.
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4. EGYEDI SZABALYOZASOK ES MINOSITESEK

Az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint rogziteni kell azokat a szabalyokat, amelyekbdl
egyértelmiien megallapithatd, hogy a Szervezet a szamviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabol mit tekint
e Iényegesnek,
jelentdsnek,
nem lényegesnek,
nem jelentdsnek,
kivételes nagysagu vagy eléforduldsu bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

Tovéabba arrol is rendelkezni kell, hogy a térvényben felkinalt valasztasi, mindsitési lehetdségek
koziil melyeket alkalmazza, milyen feltételek megléte mellett. Igy a szamviteli politika
keretében meg kell hatarozni és mindsiteni kell mindazokat a kérdéseket, amelyeket a torvény
a Szervezet dontési jogkorébe utal. Ennek megfelelden:

4.1 Tartos

Az Szt. 4ltalanos eldirdsaibol kovetkezden, legalabb egy évet meghaladé idétartamot jelent,
ahol nem feltétlen kritérium, hogy legalabb két mérlegfordulonapi értékeléskor az eltérésnek
fenn kell allnia.

A tartosan lecsokkent, a nem érvényesithetd, a tevékenységet megsziintetdé kritériumok
altalaban idoétartamtol fiiggetlenek, ha bekovetkeznek (pl. megrongalodas, megsemmisiilés),
akkor a terven feliili értékcsokkenést, értékvesztést legkésdbb a mérlegfordulonapi értékeléskor
el kell szamolni.

A tartdssag megitélésénél minden esetben az Szt. altal megfogalmazott szamviteli elvek adnak
kiindulési alapot.

4.2 Lényeges — Nem lényeges

Lényeges

Az Szt. 16. § (4) bekezdése szerint: ,,Lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabol minden
olyan informécid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — az észszertiség hatarain beliil —

befolyasolja a beszamol6 adatait, a felhasznalo dontéseit (a 1ényegesség elve)”.

A lényegesség megitélésénél minden esetben az Szt. altal megfogalmazott szamviteli elvek
adnak kiindulasi alapot.
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Nem lényeges

Nem tekinthetd Iényegesnek a beszdmold ¢és a folyamatos konyvvezetés, gazdalkodas
szempontjabol, amelynek elhagyasa nem befolyasolja érdemben a beszamold adatait, illetve a
felhasznal6 dontéseit.

Szt. 89. § (4) b) A kiegészitdé mellékletben be kell mutatni gazdasagi tarsasagnal a vezetd
tisztségviseldk, az igazgatdsag, a feliigyeld bizottsag tagjainak folyositott eldlegek és
kolesonok Osszegét, a neviikben vallalt garanciakat, csoportonként 6sszevontan, a kamat, a
Iényeges egyéb feltételek, a visszafizetett 6sszegek és a visszafizetés feltételei egyidejt
kozlésével.

Szt. 89. § (6) A kiegészité mellékletben be kell mutatni azon kapcsolt felekkel lebonyolitott
iigyleteket, amelyek bemutatasardl e torvény kiilon nem rendelkezik, ha ezen iigyletek
Iényegesek €s nem a szokdsos piaci feltételek kozott valosultak meg. E tekintetben a
Szervezet Iényegesnek tekinti az aladbbi tigyleteket: az ligylet meg nem torténte 10 %-0S
mértékben befolydsolna a mérleg f00sszegét.

4.3. Jelentos — Nem jelentos
Jelentds osszegii hiba

JelentOs 0sszegli hiba: ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonboz6 ellendrzések soran, egy adott
iizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok — eredményt, sajat tokét
noveld-csokkentd — értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) 6sszege meghaladja a az alabbi
értekhatart.

A Szervezet tigy dont, hogy jelentdés Osszegli a hiba, ha a hiba feltardsdnak évében az
ellendrzések soran — ugyanazon évet érintden — megallapitott hibak, hibahatdsok eredményt,
sajat tokét noveld-csokkentd értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) dsszege meghaladja az
ellendrzott tizleti év mérlegfoosszegének pl. 2%-at, illetve, ha a mérlegf6osszeg 2%-a nem
haladja meg az 1 milli6 forintot, akkor az 1 milli6 forintot.

Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelentOs Osszegili hiba: ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6z6 ellendrzések soran, egy
adott lizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatdsok — eredményt, sajat
tokeét noveld-csokkentd — értékének egylittes (eldjeltdl fliggetlen) 6sszege nem haladja meg a
jelentds 6sszegli hibaként meghatarozott értékhatart.

Szt. 15. § (1) A vallalkozas folytatasanak elve szempontjabol a varhaté a mitkodés jelentds
csokkenése azt jelenti, hogy megsziinik a Szervezet bevételszerzo tevékenysége.

Szt. 32. § (4) A forgdeszk6zok kézott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, tulajdoni
részesedést jelentd befektetés beszerzéséhez kapcsoloddan fizetett (elszamolt), a beszerzési
értékben a figyelembe nem vett bizomanyi dij, vasarolt vételi opcio dija jelentds Gsszegli és az
annak bevaltasakor, értékesitésekor varhatdoan megtériil, annak O6sszegét idébelileg el lehet
hatarolni. A jelentOs 6sszeg ebben a relacioban: az értékpapir 20%-at meghalado6 6sszeg.

Szt. 41. § (2) Az addzas elbtti eredmény terhére céltartalék képezhetd a varhato, jelentds €s
iddszakonként ismétlodd jovobeni koltségekre. E tekintetben a Szervezet jelentdsnek tekinti
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amelynél a varhatd 6sszkoltség eléri a felmeriilés éves bevételének 20%-at.

Szt. 47. § (9) A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi a tényleges szamlazas vagy kés6bb
modositasbol eredd kiilonbozet, ha az jelentds. A Szervezet jelentdsnek tekinti az addig
elszdmolt bekertilési értek 20%-andl nagyobb modositast.

Szt. 53. § (1) Terven feliili értékcsokkenés esetén jelentds mindsitése — lasd a 2.1.2 pontban.

Szt. 54. § (1) A gazdasagi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedés mindsitése — lasd a 2.1.3
pontban.

Szt. 54. § (10) A kezelt vagyonra sz0616 tartds kovetelésre értékvesztést kell elszamolni annak
konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti veszteségjellegi kiilonbozet dsszegében, ha ez a
kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentds Osszegli. A Szervezet jelentdsnek mindsiti:

a kezelt vagyon konyv szerinti értékének a 20%-anal nagyobb értéket.

Szt. 55. § (1) A vevd, az adds mindsitése, jelentds 0sszegli kovetelés mindsitése — lasd a 2.1.6
pontban.

Szt. 56. § (1) Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti
értéke esetén jelentds — lasd a 2.1.4 pontban.

57-58. § Amennyiben a befektetett eszkoz piaci értéke jelentésen meghaladja a konyv szerinti
értéket, terven feliili értékcsokkenés visszairast vagy értékhelyesbitést lehet alkalmazni. A
jelentds érték meghatarozasat lasd a 2.1 pontban.

Szt. 60. § (6) A kilfoldi pénzértékre szold eszkozok és kotelezettségek forintra torténd
atszdmitasanal a devizavételi és devizaeladdsi arfolyam 4tlaga helyett alkalmazott devizavételi
vagy -eladasi arfolyam mindsitésénél jelentds — lasd a 2.1 pontban.

Mivel az Szt. 96. § (2) értelmében a Szervezet egyszerisitett éves beszamolo mérlege az Szt.
altal eldirt séma nagybetlivel és romai szammal jelolt tételeit tartalmazza, az dsszevont, arab
szdmmal jelolt tételek Osszegét, azok tartalmat kiilon-kiilon koteles bemutatni a kiegészitd
mellékletben, amennyiben azok jelentdsnek mindsiilnek.

Ennek alapjan a Szervezet ezen eldirds vonatkozéasdban a mérleg minden arab szammal jelolt
tételére vonatkozoan egységesen jelentds Osszegnek a kovetkezd értéket fogadja el:
mérlegféosszeg 20%-a.

Mivel a Szervezet a Szt. 96.§ (3) értelmében az egyszeriisitett éves beszamold
eredménykimutatas Szt. altal eldirt séma nagybetiivel és romai szammal jelolt tételeit
tartalmazza, az 6sszevont, arab szdmmal jelolt tételek Osszegét, azok tartalmat kiilon-kiilon
koteles bemutatni a kiegészitd mellékletben, amennyiben azok jelentdsnek mindsiilnek.

Ennek alapjan a Szervezet ezen eldirds vonatkozasaban az eredménykimutatds minden arab
szammal jelolt tételére vonatkozoan egységesen jelentds dsszegnek a kovetkezd értéket
fogadja el: 6sszes bevétel 20 %-a.
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4.4 Kivételes nagysag vagy eléfordulas
Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek, koltségek, raforditasok

A Szervezet a tevékenységének jellemzoi alapjan hatarozza meg a kivételes nagysagu, illetve
eléfordulasu tételeket. Ehhez sziikséges a szamviteli politikat készitd személyek (a Szervezet
szamviteli rendjéért €és a beszamoloért felelos személy, valamint a szabalyozast elokészitd
szamviteli szakember (szakemberek) kelld cégismerete, amely — a teljesség igénye nélkiil —
magaban foglalja a kovetkezoket:

e a Szervezet jovojére, teveire, vizidjara vonatkozo ismereteket;

e a Szervezett ér6 és a jovoben elképzelhetden érd hatdsoknak a felmérése;

e a Szervezet kornyezetének atlatasa.

Kivételes nagysagt bevétel - minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl (szerzddésbol)
eredd bevétel, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozo Gsszes szamvitel szerinti
bevételének 50%-at.

Kivételes nagysagu koltség — minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl (szerzddésbol)
eredd koltség, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozd Osszes koltsége és
raforditasa egyiittes értékének 50%-at.

Kivételes nagysagu raforditds — minden esetben az egy gazdasagi eseménybdl (szerzddésbol)
eredd raforditas, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkoz6 Osszes koltsége és
raforditasa egyiittes értékének 50%-at.

Kivételes eléfordulasu bevétel — minden olyan bevétel, amely a Szervezet iizletszer(i
miikodésével nincs szoros Osszefliggésben vagy kozvetlen kapcsolatban, rendszeres
iizletmenetén kiviil esik, a bekdvetkezése eseti jellegli.

Kivételes eléforduldsu koltség, raforditds — minden olyan koltség vagy raforditas, amely a
Szervezet iizletszerli miikodésével nincs szoros dsszefiiggésben vagy kozvetlen kapcsolatban,
rendszeres tizletmenetén kiviil esik, a bekovetkezése eseti jellegii.

Minden esetben kivételes eldfordulastt koltségnek, raforditdsnak kell tekinteni az aldbbi
eseményeket:

o A természeti karokkal kapcsolatos koltségek, raforditasok.

e Az eszkozok értékében bekodvetkezett olyan csokkenések, amelyek Osszefiiggésbe
hozhatok valamilyen koztorvényes vagy gazdasagi jellegii biincselekménnyel.

e Valamely tarsasag alapitasara forditott 6sszeg (készpénz vagy apport), ha az alapitott
tarsasagban a Szervezet legalabb jelentds tulajdoni részesedést szerez.

e Valamely tarsasag alapitasakor, tOkeemelésekor a tketartalékba helyezett dsszeg, ha
annak értéke meghaladja a jegyzett tokébe helyezett, illetve a tékeemelésre forditott
0sszeget.

e Tulajdonolt tarsasdgndl az iizletrész utan elszamolt értékvesztés, amelynek alapja a
tulajdonolt tarsasag sajat tokéjének csokkenése.

e Tulajdonolt tarsasag megszlinése esetén az lizletrész — értékvesztésekkel csokkentett —
konyv szerinti értékénél kevesebb a tarsasagtol (végelszamolotol, felszamolotol) kapott
megtériilés.
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A tulajdonolt tarsasagba iizleti éven beliil teljesitett potbefizetés Osszege, ha az
érdemileg korlatozza, illetve megakadalyozza a Szervezetnél az osztalékfizetést.
Atalakulaskor, beolvadaskor, ha az atalakuld, beolvadd tarsasagban a Szervezet
legalabb jelentds tulajdoni részesedéssel rendelkezik, és a befektetésének Osszege,
eredményére gyakorolt hatdsa legalabb 20%-kal csokken.

Tartozasvallalaskor, ha a tartozast a Szervezet vallalja at, és az tizleti éven beliil atvallalt
tartozasok tizleti éven beliili egylittes dsszege meghaladja a jegyzett tokén feliili sajat
toke 20%-at, tovabba akkor, ha nincs jegyzett t6kén feliili toke.

Kovetelés elengedésekor, ha a Szervezet altal elengedett kovetelések tizleti éven beliili
egylittes 0sszege meghaladja a jegyzett tOkén feliili sajat toke 20%-at, tovabba akkor,
ha nincs jegyzett t6kén feliili toke.

Pénzeszkozok végleges atadasakor, ha a barmilyen jogcimen az lizleti éven beliil a
Szervezet altal atadott pénzeszk6zok egyiittes értéke meghaladja a jegyzett tokén feliili
toke 20%-at, tovabba akkor, ha nincs jegyzett t6kén feliili toke.

Egyéb eszkozok térités nélkiili ataddsakor, ha az iizleti éven beliil a Szervezet altal
atadott egyéb eszkozok atadaskori konyv szerinti értéke meghaladja a jegyzett t6kén
feliili toke 20%-at, tovabba akkor, ha nincs jegyzett tokén feliili téke az év végén.

Térités nélkiil nytjtott szolgaltatasok esetében, ha az lizleti éven beliil a Szervezet altal
nyujtott szolgaltatdsok egylittes bekeriilési értéke meghaladja az anyagjellegii
raforditasok év végi értékének 20%-at.

A Szervezet a miikkddése sordn — az Szt. altal eldirt szabalyzatokon kiviil — tovabbi belsd
szabalyzatokat alkot annak érdekében, hogy a tevékenysége

a mindenkori jogszabalyi eldirasoknak megfeleljen;

kell6en érvényesiiljon a vagyon védelme és a tulajdonosi érdek;

a folyamatokban a megfeleld ellendrzottség biztositva legyen;

mindenki szamara egyértelmiiek, vilagosak és nyomon kovethetdek legyenek a bels
folyamatok, illetve az ennek érdekében végzendo feladatok.

A kiilonboz0 szabalyzatokban foglaltaknak 6sszhangban kell lenniiik az Szt. eldirasaival.

A Szervezet a miikodéséhez az 5. szamu mellékletben felsorolt szabalyzatokat 1éptette életbe.

A Szervezetnek a miikddési koriilményeiben, illetve a jogszabalyi valtozasok miatt a szamviteli
politikajaban foglaltak megvaltoztatasara vonatkozo dontéseit a 7. szamu melléklet
tartalmazza.
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1. szamu melléklet
a szamviteli politikahoz

CEGTORZS
Szervezet neve: Magyar Usz6 Szovetség
Rovid név: MUSZ
Székhely: 1007 Budapest, Margitsziget, Hajos Alfréd sétany 2.

Szervezet nyilvantartasi szama: 01-07-0000042
Adodszam: 18096545-2-41

KSH-szam: 18096545-9319-515-01

A Magyar Uszé Szovetség, sportagi szakszovetség, a Magyarorszagon miikodd, az 0sz6
sportdgban a sportagi versenyrendszerben részt vevO sportszervezetek tevékenységét
Osszehangold, munkdjukat eldsegitd, az Uszd sportdgat irdnyitd, Onkormdanyzattal &és
nyilvantartott tagsaggal rendelkezé kdzhasznl szervezet. Ezen feladatanak ellatasa érdekében
tagsagi, koltségvetési, tdmogatasi forrasbol biztositja a feladat ellatdsdhoz sziikséges
sportszakmai koltséget fedezetét.
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2. szamu melléklet
a szamviteli politikahoz

ALAIRASI REND

A Szervezet ajelen Szamviteli politikdban kivanja rogziteni, hogy mely személyek, illetve mely
munkakort betoltd személyek jogosultak a Szervezet nevében bizonyos dolgokat alairasukkal

hitelesiteni.

Cégjegyzésre jogosult személy(ek) V)

Kotelezettség véllalasara jogosult személy(ek) @

Munkaltatoi jogok gyakorlasara jogosult személy(ek) @

Adohatosagi képviseletre jogosult személy(ek) @

Wladéar Sandor - Elnok

Wladar Sandor - Elnok

Wladéar Sandor - Elnok

Fazekas Agnes, Joo Robert —
kiszervezett kdnyvelési
szolgéltatas keretében.

Elszamolt bizonylatok jogossaganak igazolasara jogosult személy(ek) ©

Beszamolo kozzétételére jogosult személy(ek) ©

Készpénz kezelésére jogosult személyek (7:

Tari  Viktéria —  pénziigyi
csoportvezetd

Wladar Sandor - Elnok

Tari  Viktéria —  pénziigyi
csoportvezetd

Kelemen lzabella — Pénziigyi
Asszisztens

Valutaban megtestesiilé készpénz kezelésére jogosult személyek ©:

Bankkartya kezelésével megbizott személyek ©):

Tari  Viktéria —  pénziigyi
csoportvezetd

Kelemen lIzabella — Pénziigyi
Asszisztens

Tari  Viktéria —  pénziigyi
csoportvezetd

Keresztesné Gémesi Katalin —
Pénziigyi Asszisztens

Bankszémla feletti rendelkezésre jogosult személyek 19:  Wladar Sandor — Elndk
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Pénzkezelés és pénzkészlet dllomanyanak ellendrzésére jogosult személy:

Tari  Viktoria —  pénziigyi
csoportvezetd

Kelemen lzabella — Pénziigyi
Asszisztens

A Szervezet Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza a pénzkezeléssel megbizott, illetve arra
jogosult személyek korét.

A Szervezet Leltarozasi ¢és selejtezési szabalyzata tartalmazza a leltdrozéssal kapcsolatos
feladatokat, jogosultsagokat és személyeket.

(1)
(2)
(3)
(4)

()
(6)
(7

(8)
()

A cégbir6sagi bejegyzésnek megfelelden.

Célszer(i értékhatarhoz, illetve szerzédéstipushoz kotni.

A vezetd tisztségviseld €s az ezen a teriileten 6t helyettesitd belso és kiilsé (kiszervezett) személyek.
Adodhatosagnal allandé meghatalmazassal biré személy(ek); kiszervezett szolgaltatas igénybevétele
esetén a kiils6 szolgaltatonal meghatalmazott személy.

A kotelezettségvallalasrol, a mogottes szerz6désrdl és a valds teljesitményekrél megfeleld informacioval
rendelkezd, annak megitélésére képes személy.

Az a személy, aki igazolni tudja, hogy a tulajdonosok a kozzétett beszamolot fogadtak el, illetve birtokolja
a beszamold egy eredeti alairt hiteles példanyat.

Pénzkezelési szabalyzattal egyezden a készpénz kezelésére jogosult személyek

Pénzkezelési szabalyzattal egyez6en a valutaban megtestesiilo készpénz kezelésére jogosult személyek
Pénzkezelési szabalyzattal egyez6en bankkartya hasznalatara jogosult személyek

(10) Pénzkezelési szabalyzattal egyez6en bankszamla feletti rendelkezésre jogosult személyek
(11) Pénzkezelési szabalyzattal egyezOen a pénzkezelés és a pénzkészlet allomanyanak ellendrzésére jogosult

személy
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3. szamu melléklet
a szamviteli politikahoz

BIZONYLATI REND

A bizonylati rend célja, hogy biztositsa a Szervezetnél a szamviteli elszamolasokhoz kapcsolodo
bizonylatok kiallitasanak, ellendrzésének, tovabbitdsanak, felhasznéaldsanak, kezelésének rend;jét.

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani. A gazdasigi események
folyamatat tiikr6z0 Gsszes bizonylat adatait rogziteni kell a konyvviteli nyilvantartasokban.

Szamviteli bizonylat minden olyan, a Szervezet altal kiallitott, készitett, illetve a Szervezettel {izleti vagy
egyeb kapcsolatban allo természetes személy vagy mas Szervezet altal kiallitott, készitett okmany
(szamla, szerz6dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi
rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) — fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi
modjatol —, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) tdmasztja ala.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell
lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerfien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi eseményre vonatkozdan a
konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabdlyban elOirt adatokat a valésagnak megfelelden,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet
— hiba esetén — elodirdsszertien javitottak.

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly elbirasa alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez
kapcsolodo bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszer(sitett adattartalma szamlat és a nyugtat is),
tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalad6 vagy a nyomtatvanyon
szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felhasznalasa
visszaélésre adhat alkalmat, szigori szdmadasi kotelezettség ala kell vonni.

A szigoru szamadasi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatot terheli. A szigorti szamadas
ala vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrdl a kezelésiikkel megbizott vagy a kibocsatasukra jogosult
személynek olyan nyilvantartast kell vezetnie, amely biztositja azok elszamoltatasat.

A nyilvantartasnak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmazni:
— abeszerzett bizonylat sorszamat,
— abeszerzés idejét,
— afelhasznalas kezd6 id6pontjat,
— a felhasznalas befejezo id6pontjat,
— afelhasznalasra atvevo alairasat,
— afelhasznalatlan visszavevd alairasat.

A nyilvantartas nyilvantartolapon torténik.

A pénzeszkozoket érinté gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszdmlaforgalomnal a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket pedig legkésobb a targyhot kdvetd
hé 15-éig a konyvekben rogziteni kell.
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Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek, események
megtorténte utan, legalabb negyedévenként, a szamviteli politikdban meghatarozott idépontig (kivéve,
ha mas jogszabaly eltéré rendelkezést nem tartalmaz), legkésobb a targynegyedévet kdvetd ho végéig
kell a konyvekben régziteni.

A Szervezet az lizleti évrol készitett beszamolot, valamint az azt alatimaszto leltart, értékelést, fokonyvi
kivonatot, tovabba a naplofokonyvet vagy mas, a szamviteli torvény kdvetelményeinek megfeleld
nyilvantartast olvashaté forméban legalabb 10 évig kdteles megorizni.

A konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és kozvetetten alatamasztd szamviteli bizonylatot (ideértve a
fokonyvi szamlékat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat is) legalabb 8 évig kell olvashato
formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetd modon megoérizni.

A szigort szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a megdrzési kotelezettség.

A megdrzési idon belilli szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkiili megsziinést is) nem
hatalytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok megdrzésérdl a szervezeti valtozas végrehajtasakor

intézkedni kell.

A Szervezet bizonylatainak felsorolasat a mellékelt Bizonylati album tartalmazza.

BIZONYLATI ALBUM

Kiils6 bizonylatok:

Mindazok az okmanyok, amelyeket nem a Szervezet allit ki. Ide sorolandok:
e bankszamlakivonatok, terhelési, jovairasi értesitések;
e szamlak;
o fizetési jegyzekek.

Belso6 bizonylatok:

1. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

. Bevételi pénztarbizonylat

. Kiadasi pénztarbizonylat

. Belfoldi kikiildetési utasitas
. I[d6szaki pénztarjelentés

. Készpénzfizetési szamla

. Szamlatomb

. Nyugta

OO A~ DN

II1. Szamviteli nvilvantartassal, konyveléssel kapcsolatos bizonylatok

1. Aktivalasi, iizembehelyezési jegyzOkonyv
2. Eszkoz nyilvantarto lap

3. Téargyi eszk6zok napldja

4. Készletnyilvantarto lap

IV. Egyéb hasznalatos nyomtatvanyok

1. Postakonyv
2. Iktatokonyv
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4. Szabadsagnyilvantartas

5. Szabadsagengedély

6. Targyi eszkdzok selejtezési jegyzokonyve

7. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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4. szamu melléklet
a szamviteli politikahoz

AZ ERTEKVESZTES NYILVANTARTASA

A Szervezet a jelen Szamviteli politikaban rogzitetteknek megfelelden értékvesztést szamolhat
el, illetve lehetésége van ezen elszamolt értékvesztések visszairasara. Az értékvesztés
elszdmoléasanak, illetve szamviteli rogzitésének szabalyait a kovetkezokben foglaljuk dssze.

Az éves konyvelési munkék soran, amennyiben a Szervezet kovetelésére felszamolasi eljaras
kovetkeztében visszaigazolast kap, s abban rogzitésre keriil a kovetelés besorolasi kategoriaja
(pl. ,,F”), az egyedi tétel azzal a nappal atvezetésre keriil a ,,314 Kétes vevokovetelések”
fokonyvi kartonra. Az atvezetés soran Uj partnerre konyvelddik a tétel — a partner

megnevezeésében szerepel a tényleges partner megnevezése €s a kovetelés mindsitése (pl. ABC
Kft. —,,F”).

1. A szdmlarendben az értékvesztést a fdcsoportokon beliil képzett alszamlan tartjuk nyilvan.
Az értékvesztés fOkonyvi szamlaszama a fécsoport szamlaszama + 9.

2. A folydszamléan rogzitett tételek utan képzett értékvesztést az eredeti szamlaszamra vald
hivatkozéssal kell ellatni. Ennek szabdlyai a kovetkezdk:

e Partnerre valo konyvelés

e Szamlaszdmként az eredeti szamlaszdmot kell megtartani 0igy, hogy ahhoz hozza kell
rendelni még a szdmla kibocsatasanak a tényleges évét jelentd két karaktert is.

e Ev megjeloléseként azt az évszamot jelolé két karaktert kell szerepeltetni, amikor az
értékvesztést elszamoltuk. (Ha egy tétel utdn az értékvesztés részletekben torténik,
akkor ez a kiilonb6z6 éveket jelold f6konyvi poziciobol latszik.)

PI. 123/09 szamu szamla utan elszamolt értékvesztés elszdmolasa
2010. 12. 31. napjan: 12309/10
2011. 12. 31. napjan: 12309/11

3. Azon tételek esetén, amelyek nem folyoszamlasan keriiltek eredendéen konyvelésre, a
fokonyvi szdmlan torténd részletes konyveléssel, illetve megnevezéssel dolgozunk. Ha
szlikséges, kiilon tablazatok késziilnek az elszamolt értékvesztés nyilvantartasara.

4. Az értévesztés visszairdsa a torvényi eldirasoknak megfelelden, szintén a fenti hivatkozasok
alapjan torténik.
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SZABALYZATOK

A Szervezet a jelen Szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseket kiilon szabalyzatokban
rogziti. Ezen a szabalyzatok a kdvetkezok:

Pénzkezelési szabalyzat
Leltarozasi szabalyzat

Ertékelési szabalyzat

Bizonylati rend

Adatvédelmi szabalyzat
Iratkezelési szabalyzat

Szervezeti és mlikodési szabalyzat
Tlizvédelmi szabalyzat

NGO~ wWNE
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TAMOGATASOK ELKULONITETT NYILVANTARTASA

A Szervezet az alapcél szerinti (kdzhaszni) tevékenysége koltségei, raforditasai ellentételezésére kapott
tamogatasokrol olyan elkiilonitett szamviteli nyilvantartast vezet, amelynek alapjan tdmogatasonként
megallapithatd és ellendrizhetd a kapott tamogatds felhasznalasa A Szervezet elkiilonitetten tartja
nyilvan az aldbbi bevételeket, és annak felhasznaldsat:

e tagdijak
e a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az adozd rendelkezése szerint kiutalt
Osszegét;

e az alapcél szerinti (kozhasznu) tevékenysége koltségei, raforditasai ellentételezésére
visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tamogatast, ideértve az alapcél szerinti (k6zhasznt)
tevékenysége keretében megvalosuld fejlesztés céljara kapott tiamogatast

e az alapcél szerinti (kozhasznl) tevékenységéhez kapott adomanyt,

e az alapcél szerinti (kozhasznu) tevékenysége keretében nytjtott szolgaltatas, teljesitett
termékértékesités bevételét

o a gazdasagi-vallalkozasi tevékenységnek nem mindsiilé tevékenysége révén megszerzett
bevételt. Ilyen a pénzeszkoz betétbe, értékpapirba, tarsasagi részesedésbe torténd elhelyezése
révén megszerzett (elért) kamat, osztalék, arfolyamnyereség €s mas bevétel, illetve az ingatlan
megszerzése, hasznalatanak atengedése és atruhazasa révén megszerzett bevétel.

A Szervezet az alapcél szerinti (kozhaszni) tevékenysége koltségei, raforditisai ellentételezésére
visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tdmogatasokat, valamint az alapcél szerinti (kozhasznu)
tevékenységéhez kapott adomanyokat a kovetkezo részletezésben mutatja ki:
o az allamhaztartasi forrasbol kapott tamogatas, illetve adomany
= akdzponti koltségvetésbol kapott timogatas, illetve adomany
= az elkiilonitett allami pénzalapokbdl kapott tamogatas, illetve adomany
» a helyi 6nkormanyzatoktol, kisebbségi 6nkormanyzatoktdl, dnkormanyzati tarsulastol
kapott tamogatas, illetve adomany
e az Eurdpai Unio koltségvetésébol, kiilfoldi allam allamhéztartasabol, nemzetkozi szervezettol,
vagy nemzetkdzi szerzodés rendelkezése alapjan kapott tamogatas, illetve adomany
e mas civil szervezettdl kapott tamogatas, illetve adomany.
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AVALTOZASOK KOVETESE

A Szervezet a miikodési koriilményeiben, illetve a jogszabalyi valtozasok miatt a Szamviteli
politikajaban az alabbi valtoztatasokra vonatkozd dontéseket hozta meg.

1. Valtoztatas

Eredeti szoveg helye a Szamviteli politikaban:

Eredeti dontés szovege:

Uj dontés szovege:

Uj szdveg érvényessége:

Dontésért felelos személy:

Dontést tartalmazo dokumentum:

2. Valtoztatas

Eredeti szoveg helye a Szamviteli politikaban:

Eredeti dontés szovege:

Uj dontés szovege:




Uj szdveg érvényessége:
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Dontésért felelds személy:

Dontést tartalmazo dokumentum:




